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सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५ य सूचनाको 
हक सम्फन्धी ननमभावरी, २०६५ को ननमभ ३ 

फभोजजभ साववजननक गरयएको वववयण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२०७८ भाघ देजि चैत्र सम्भ 

सम्ऩाददन ऩभिु विमाकराऩहरुको वववयण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम 

दनैु, डोल्ऩा । 
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स्वत् प्रकाशन (Proactive Disclours) 
 

नेऩारको सॊववधानको धाया २७ भा यहेको नागरयकको सूचनाको हकको व्मवस्था फभोजजभ सूचनाको 
हकसम्फन्धी ऐन , २०६४ को दपा ५ य सूचनाको हकसम्फन्धी ननमभावरी , २०६५ भा प्रत्मेक साववजननक 
ननकामरे आफ्ना गनतववनधहरुको वववयण ३ ÷३ भवहनाभा प्रकाजशत गनुव ऩने कानूनी व्मवस्था छ  । मसका रानग 
ऐन य ननमभावरीभा गयी २० वटा जशषवक हरु उल्रेि गरयएका छन्  ।मस कामावरमरे २०७८ सार भाघ देजि 
चैत्र भवहनाको अवनधभा सम्ऩाददत प्रभिु कामवहरु प्रकाजशत गयेका छौँ ।  
मसै िभभा मस कामावरमरे आफ्नो ननमनभत वववयण प्रकाजशत गदै आएको सन्दबवभा आ.फ. २०७८। ०७९ को 
भाघ, पाल्गनु य चैत्र भवहनाभा सम्ऩाददत काभको वववयण प्रस्ततु गरय एको छ । मसराई कामावरमरे तीन भवहना 
सम्ऩन्न बएको एक हप्तानबत्र प्रकाजशत गरयएको छ ।  
 

जजल्रा सयकायी वकीर कमावरम, डोल्ऩा  
 

नभनत् २०७९ सार फैशाि ०२ गते 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 
 

 

ववषमसूची् 
 

 

१. कामावरमको स्वरुऩ य प्रकृनत 

२. कामावरमको काभ, कतवव्म य अनधकाय 
३. कामावरमभा यहने कभवचायी सॊख्मा य कामव वववयण 

४. कामावरमफाट प्रदान गरयने सेवा 
५. सेवा प्रदान गने ननकामको शािा य जजम्भेवाय अनधकायी, सम्फजन्धत शािा प्रभिु 

६. सेवा प्राप्त गनव राग्ने दस्तयु य अवनध 

७. ननवेदन, उजयुी उऩय ननणवम गने प्रविमा य अनधकायी 
८. ननणवम उऩय उजयुी सनेु्न अनधकायी 
९. सम्ऩादन गयेको काभको वववयण 

१०. सूचना अनधकायी य प्रभिुको नाभ य ऩद 

११. ऐन, ननमभ, ववननमभ वा ननदेजशकाको सूची 
१२. आम्दानी, िचव तथा आनथवक कायोफाय सम्फन्धी अद्यावनधक वववयण 

१३. तोवकए फभोजजभका अन्म वववयण 

१४. अजघल्रो आ.व.भा सञ्चानरत कामविभहरु 

१५. साववजननक ननकामको वेफसाइट 

१६. सूचना ऩरयमोजनाभा प्राप्त बएको वैदेजशक सहामता, ऋण, अनदुान एवभ ्सम्झौता सम्फन्धी वववयण 

१७. साववजननक ननकामरे सञ्चारन गयेको कामविभ य सोको प्रनतवेदन 

१८. साववजननक ननकामरे वगॉकयण तथा सॊयऺण गयेको सूचनाको नाभावरी 
१९. साववजननक ननकामभा ऩयेका सूचना भाग सम्फन्धी ननवेदन य सूचना ददइएको ववषम 

२०. साववजननक ननकामका सूचनाहरु अन्मत्र प्रकाशन बएको वा हनुे बए सोको वववयण 
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जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम  

दनैु, डोल्ऩा । 

 

सूचनाको हकसम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५(३) य ननमभावरी, २०६५को ननमभ ३ फभोजजभ प्रकाजशत वववयण 

२०७८ भाघ - चैत्रको वववयण 

 

१. कामावरमको स्वरुऩ य प्रकृनत -् 
भहान्मामानधवक्ताको कामावरमको भातहतभा जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम  यहेको हनु्छ । हार 

नेऩारभा ७७ वटा जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम यहेका छन ्। नत भध्मे  जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम , 
डोल्ऩा ऩनन एक हो  । मस कामावरमको नेततृ्व याजऩत्रावित विनतम  शे्रणीका सयकायी वकीर जजल्रा 
न्मामानधफक्ताफाट हनु्छ । मस कामावरम भा जजल्रा नमामानधफक्ता य सहामक जजल्रा न्मामानधफक्ता रे सयकायी 
वकीरको रुऩभा कामव सम्ऩादन गयी सेवा प्रदान गरयन्छ ।  
         नेऩार सयकाय वादी हनुे वा नेऩार सयकायको हक वहत वा सयोकाय ननवहत यहेको भदु्दाभा नेऩार 
सयकायको तपव फाट प्रनतनननधत्व गने, नेऩार सयकायको प्रभिु सॊफैधाननक एवॊ कानूनी सल्राहकायको बनुभका ननवावह 
गने, नेऩार सयकायको तपव फाट भदु्दा चराउने /नचराउने ननणवम गने , सयकाय फादी भदु्दा वपताव नरॉदा याम ददने , 
वहयासतभा यहेको ब्मजक्तराई भानवोजचत ब्मफहाय बए नबएको वा कानून ब्मफसामी सॉग बेटघाट गनव ददए नददएको 
नफषमभा अनगुभन एॊव ननरयऺण गने , सफोच्च अदारतफाट प्रनतऩाददत नसिान्तको ऩारना बए नबएको अनगुभन 
गने, नेऩार सयकाय वादी वा प्रनतफादी बएको भदु्दाभा प्रनतनननधत्व गने जस्ता अनधकायहरु नेऩारको सॊववधानको 
धाया १५८ रे नेऩारका भहान्मामानधफक्ताराई प्रदान गयेको छ  । वम प्रदत्त अनधकाय भहान्मामानधफक्ताफाट 
प्रत्मामोजन बए फभोजजभ  जजल्रा सयकायी वकीर कामावरमका  जजल्रा न्मामानधफक्ता य सहामक जजल्रा 
न्मामानधफक्तारे भदु्दा अनसुन्धानको िभभा अनसुन्धान अनधकृतराई ननदेशन ददने , भरुकुी पौजदायी कामव ववनध 
सॊवहता, २०७४ को अनसुचुी १ य अनसूुची २ भा सभाफेश भदु्दाहरु य अन्म नफषशे ऐेनभा नेऩार सयकाय फादी हनुे 
बनी उल्रेि बएको भदु्दाहरु चल्ने/नचल्ने ननणवम गने, अनसूुची १ य अनसूुची २ भा सभाफेश बएको भदु्दाहरु चल्ने 
ननणवम बएभा अनबमोजन गने , नेऩार सयकाय फादी हनुे य  नेऩार सयकायको हकवहत सयोकाय यहेको भदु्दाहरुभा 
वहस ऩैयवी , प्रनतयऺा गने , सयकायी साऺीको फकऩत्र गयाउने , जजल्रा जस्थत यहेका सॊघ अन्तगवतका 
कामावरमहरुराई कानूनी याम सल्राह ददने रगामतका काभ कायवाहीहरु गरयन्छ । 

क) कामावरमको दयुदृवट् 
कानूनको शासनको सनुनजितता य पौजदायी न्माम प्रशासनको प्रबाकारयताको रागी सयकायी वकीरराई 

सॊववधान य कानूनरे प्रदान गयेको अनबमोजन गने जजम्भेवायीराई प्रबाकायी फनाउने । 

ि) ऩरयरक्ष्म् 
 अनबमोजनाराई वस्तगुत य वैऻाननक प्रभाणभा आधारयत फनाई प्रनतयऺाराई प्रबावकायी फनाउने य सयकायी 

वकीर कामावरमराई व्मवसावमक सॊस्थाको रुऩभा स्थावऩत गने । 

ग) भलु्महरु्  
 १ . कानून य न्मामका भान्म नसिान्तको अवरम्फन  

 २ . स्वस्छ सनुवुाइ  

 ३ . उत्तयदावमत्व य जवापदेवहता  

 ४ . व्मावसावमकता  
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 ५ . भानव अनधकायको सॊयऺण  

 ६ . अऩयाध ऩीनडतराई न्माम  

 ७ . फार भैत्री तथा रैविक सॊवेदनशीरता  

 ८ . साववजननक वहतको सॊयऺण  

 ९ . स्वानभत्वफोध  

 १० . ननयन्तय नसकाइ य सधुाय  

घ) रक्ष्महरु् 
१ . अनबमोजनराई वस्तगुत य वैऻाननक प्रभाणभा आधारयत फनाउने, 
२ . भद्दा तथा रयटको प्रबाकायी प्रनतयऺा गने, 
३ . सॊवैधाननक तथा कानूनी जजम्भेवायी प्रबाकायी रुऩभा व्मवस्थाऩन गने, 
४. सयकायी ववकरको सेवाराई व्मवसावमकता फनाउने, 
५ . सॊस्थागत सदुृढीकयण गने । 

ङ) यणनीनतक प्राथनभकताहरु्  
१. प्रभाण सॊकरन य ऩयीऺणराई प्रबावकायी फनाउने, 
२. वस्तगुत प्रभाणका आधायभा अनबमोजन गने, 
३. अनसुन्धान तथा अनबमोजन ऩयीऺणराई प्रबाकायी फनाउने, 
४. अऩयाध ऩीनडत य साऺीको सॊयऺण गने, 
५. स्वस्छ सनुवुाइका आधायबतू भान्मताको प्रबावकायी कामावन्वमन गने, 
६. जनशजक्तको ऺभता ववकास गने, 
७. भदु्दाको सनुवुाइ य रयटको प्रनतयऺाराई प्रबाकायी फनाउने, 
८. साऺी प्रभाणको प्रस्तनुत य ऩयीऺण प्रबावकायी रुऩभा गने, 
९. भाऩदण्डका आधायभा ऩनुयावेदन तथा ननवेदन गने, 
१०. सयोकायवारासॉगको सभन्वमराई प्रबावकायी फनाउने, 
११. नभनसर व्मवस्थाऩन प्रबाकायी फनाउन े

१२. कानूनी याम प्रदान गनव सॊस्थागत ऺभता ववकास गने, 
१३. सवोच्च अदारतफाट बएका व्माख्मा य प्रनतऩाददत नसिान्तको कामावन्वमन गनव सहजीकयण गने, 
१४. वहयासत, ननगयानी कऺ, कायागाय तथा फार सधुाय गहृको अनगुभन गयी सधुायका रानग सहजीकयण 

गने  
१५. दण्ड प्रणारीको सधुाय य सोसॉग सम्फजन्धत फोडव, सनभनतराई विमाशीर गयाउने, 
१६. पौजदायी कानूनको फायेभा सचेतना अनबववृि गने, 
१७. सयकायी वकीरको व्मावसावमक स्वतन्त्रता य उन्भजुक्तको सॊयऺण य सम्फिवन गने, 
१८. सयकायी वकीरको काभ कायवाहीराई उत्तयदामी फनाउने, 
१९. भानव सॊशाधनको व्मवस्थाऩन य ववकास गने, 
२०. अनबमोजन प्रजशऺण केन्रको सॊस्थागत ववकास गने, 
२१. ननयन्तय नसकाइ ववनध अवरम्फन गने, 
२२. सॊगठनात्भक सॊयचना ऩनुयावरोकन गने, 
२३. बौनतक ऩूवावधाय ववकास गने, 
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२४. कामव सम्ऩादनराई सूचना तथा सञ्चाय प्रववनधभा आफि गने, 
२५. सेवा प्रवाहराई गणुस्तयीम फनाउने, 
२६. ऩसु्तकारम आधनुनकीकयण गने, 
२७. अऩयाधशास्त्रीम अनसुन्धान केन्रराई सदुृढ गने, 
२८. सयकायी वकीर कामावरमको सयुऺा व्मवस्था गने, 
२९. मोजना कामावन्वमनराई प्रबावकायी फनाउने । 

 

२. कामावरमको काभ, कतवव्म य अनधकाय -् 
नेऩारको सॊववधान, भरुकुी पौजदायी कामवववनध सॊवहता, २०७४, सयकायी वकीर सम्फन्धी ननमभावरी, २०७७ 
य भहान्मामानधवक्ताको कामावरम तथा भातहतका कामावरमको एकीकृत कामव सञ्चारन कामवववनध, २०७८ 
फभोजजभ मस कामावरमको काभ, कतवव्म य अनधकाय ननम्नानसुाय यहेको छ ्

२.१. अनसूुची १ भा उजल्रजित कुनै कसूयको जाहेयी दयिास्त सम्फजन्धत प्रहयी कामावरमरे दताव गनव ईन्काय 
गयेभा सो उजयुी नरई सो सम्फन्धी कायफाही गने ।  

२.२. ऩिाउ ऩयेका अनबमकु्तराई वहयासतभा याजि अनसुन्धान गनुवऩने देजिएभा म्माद थऩको रानग ऩत्र ऩठाउने 
।  

२.३. अनसूुची १ य अनसूुची २ नबत्रका भदु्दाभा कानूनभा व्मवस्था बए फभोजजभ जाहेयी ताभेरीभा याख्न,े म्माद 
थऩको ननवेदनभा फहस गने, अनबमकु्तरे अदारतभा फमान गदाव अन्मथा जजवकय नरएभा तत्सम्फन्धभा थऩ 
अनसुन्धान गनव रगाउने, अदारत ल्माउन नसवकने प्रभाणराई श्रव्म दृष्मका साधनफाट अनबरेि गने 
जस्ता अऩयाध अनसुन्धान सम्फन्धी कामव गने गयाउने । 

२.४. अनसूुची १ य अनसूुची २ नबत्रका भदु्दाभा ऩिाउ ऩरय आएको अनबमकु्तको फमान नरने, मसयी फमान 
नरॉदा अनबमकु्तराई सयकायी वकीररे आवश्मक प्रश्न सोध्ने । 

२.५. अनसुन्धानको नसरनसराभा वहयासतभा यािेको व्मजक्तराई धयौट, तायेि वा जभानीभा छाडी अनसुन्धान 
गनुवऩने याम  भाग बएभा नभल्ने/ननभल्ने ननणवम गयी सहभनत ददने । 

२.६. अऩयाधको तहवककातको सम्फन्धभा प्रहयी कभवचायीराई आवश्मक ननदेशन, थऩ ननदेशन य याम सल्राह 
ददने । 

२.७. अनसूुची १ य अनसूुची २ नबत्रका नेऩार सयकाय वादी हनुे भदु्दा चराउने वा नचराउने ननणवम गयी 
अनबमोगऩत्र वा वपयादऩत्र अदारत सभऺ दताव गने । 

  
२.८. नेऩार सयकाय वादी वा प्रनतवादी बई दामय बएका भदु्दा भानभराभा नेऩार सयकायको तपव फाट प्रनतयऺा 

गने । 

२.९. वहयासतभा यहेको व्मजक्तराई सॊववधानको अनधनभा यही भानवोजचत व्मवहाय नगयेको वा त्मस्तो 
व्मजक्तराई आपन्तसॉग वा कानून व्मवसामी भापव त बेटघाट गनव नददएको बने्न उजयुी ऩयेभा वा जानकायी 
हनु आएभा छानववन गयी त्मस्तो हनुफाट योक्न सम्फजन्धत अनधकायीराई आवश्मक ननदेशन ददने । 

२.१०. कानूनभा व्मवस्था बए फभोजजभ ऩयुक अनबमोग ऩत्र दताव गने, सजाम कभ गनव भागदावी नरने, थऩ 
अनबमोग भागदावी नरने य अनबमोगऩत्र सॊशोधन गने साथै िास वकनसभका सानानतना कसूयभा भदु्दा दामय 
नगने ननणवम सम्फन्धी काभ गने । 
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२.११. शरुु भदु्दा हेने ननकाम वा अदारतको फेरयतको अन्तयकानरन आदेश उऩय ननवेदन भस्मौदा तमाय गयी 
भानथल्रो ननकामभा ऩठाउने ।  

२.१२. नेऩार सयकाय वादी वा नेऩार सयकायराई सयोकाय ऩने जनुसकैु भदु्दाभा साऺी उऩजस्थत गयाई 
फकाउने वा प्रभाण ऩेश गने ।  

२.१३. नेऩार सयकाय वादी हनुे कसूय सम्फन्धी भदु्दाको अनसुन्धान तथा अनबमोजनसॉग सरग्न ननकामहरुको 
फीचभा आवश्मकता अनसुाय सभन्वम कामभ गयी अनसुन्धान तथा अनबमोजन सम्फन्धी कामवभा 
प्रबावकारयता ल्माउन गदठत सभन्वम सनभनत सम्फन्धी काभ गने । 

२.१४. नेऩार सयकाय वादी हनुे भदु्दाभा शरुु भदु्दा हेने ननकामफाट बएको पैसरा उऩय ऩनुयावेदन सम्फन्धी 
काभ कायफाही गने । 

२.१५. नेऩार सयकायको हक वहत वा सयोकाय ननवहत यहेको भदु्दाभा प्रनतनननधत्व गने । 

 

३. कामावरमभा यहने कभवचायी सॊख्मा य कामव ववववयण्- 
 मस कामावरमभा भहान्मामानधवक्ताको कामावरम भापव त न्माम सेवा, सयकायी ववकर सभहुको कभवचायी 

ऩदस्थाऩन हनुे व्मवस्था यहेको छ ।हार मस कामावरमभा देहाम फभोजजभको 9 स्वीकृत दयफन्दी भध्मे हार 
६ जना कभवचायी कामवयत यहेका छन ्।   

 ३.१. स्वीकृत कभवचायी दयफन्दी सॊख्मा    ८ जना  

 ३.२. स्थामी कभवचायी ऩदऩूनतव सॊख्मा    ३ जना  

 ३.३. कयाय सेवाभा यहेका कभवचायी सॊख्मा  ४ जना  

 3.3क. हरकुा सवायी चारक    1 जना (िारी)  

  

जजल्रा सयकायी वकीर कामावरमको सॊगठन सॊयचना 
 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 जजल्रा न्मामानधवक्ता/स.जज.न्मा.व. 
या.ऩ. दितीम / या.ऩ.तनृतम  

 

 

भद्दा तथा अनबरेि 
व्मवस्थाऩन शािा 

स.जज.न्मा.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

िरयदाय -१ 

कामावरम सहमोगी-२ 

प्रशासन, मोजना 
तथा कानूनी याम 

शािा 

स.जज.न्मा.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

िरयदाय -१ 

कामावरम सहमोगी-१ 
 

 

ऩसु्तकारम शािा 

स.जज.न्मा.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

िरयदाय -१ 

कामावरम सहमोगी-१ 
 

कसूय ऩीनडत तथा 
साऺी सॊयऺण शािा 

स.जज.न्मा.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

िरयदाय -१ 
 

साइवय सयुऺा य 
सूचना, सञ्चाय प्रववनध 

शािा (Cyber 

Security and ICT 

Section) 

स.जज.न्मा.व. -१ 

ना.स.ु -१ 

स.क.अ -१ 
 

दताव चरानी 
तथा सोधऩछु 

पाॉट 

ना.स.ु -१ 

िरयदाय -१ 

कामावरम सहमोगी 
-२ 
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भहान्मामानधवक्ताको कामावरमफाट जायी बएको भहान्मामानधवक्ताको कामावरम तथा भातहतका कामावरमको एकीकृत 
कामव सञ्चारन कामवववनध  ,२०७८ फभोजजभ  मस कामावरमभा ननम्न फभोजजभको पाॉट/शािाहरु यहेको छन ्।मी 
शािा/पाॉटहरुको कामव देहाम अनसुाय यहेको छ । 

 ३.४. भदु्दा तथा अनबरेि व्मवस्थाऩन शािा्  

 जाहेयी दयिास्त वा सूचना दताव नगयेको बने्न उजयुीको छुटै्ट रगत यािी कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश 
गयी ननणवम फभोजजभ गने, 

 अनसुन्धान गने ननकामहरुफाट प्रयजम्बक अनसुन्धान प्रनतवेदन प्राप्त बए ऩनछ तोवकएको अऩयाध दताव 
वकताफभा वववयण प्रववट गयी छुट्टाछुटै्ट नभनसर िडा गयी सयकायी वकीर तोक्न कामावरम प्रभिु 
सभऺ ऩेश गने,  

 भ्रभऩूणव, झटु्टा वा काल्ऩननक जहेयी दयिास्त ताभेरीभा याख्न प्राप्त बएका प्रनतवेदनको छुटै्ट अनबरेि 
यािी कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश गयी ननणवम कामावन्वमन गने,  

 तोवकएको सयकायी वकीररे आवश्मकता अनसुाय कामावरम प्रभिुसॉग ऩयाभशव गयी ननदेशन, म्माद 
थऩ, शॊवकतको फमान, अनसुन्धान सम्फन्धभा याम सल्राह तथा भदु्दा चराउने/नचराउने सम्फन्धी 
कामव गने, 

 म्माद थऩको ननवेदन अदारतभा प्रस्ततु गदाव शॊवकतराई वहयासतभै याख्नऩुने स्ऩट आधाय य कायण 
िरुाउन,े ननदेशन ददॉदा अनसुन्धानराई सहमोग ऩगु्ने गयी वस्तनुनट प्रभाण सॊकरन हनुे गयी ददने, 

 शॊवकतको फमान गयाउॉदा कानून फभोजजभ सम्ऩादन गनव नननभल्ने गयी श्रव्मदृष्म सॊवाद ( Video 

Conferencing) का भाध्मभफाट फमान गने/गयाउने व्मवस्थाका रानग अनसुन्धान अनधकायीसॉग 
सभन्वम य सहकामव गने, 

 अनसुन्धान प्रनतवेदन प्राप्त बए ऩनछ ननधावरयत अऩयाध दताव वकताफाभा वववयण प्रववट गयी तोवकएको 
सयकयी वकीर वा ननज कामावरमभा नबएभा कामावरम प्रभिुफाट तोकेको सयकायी वकीररे 
भहान्मामानधवक्ताफाट प्रत्मामोजजत अनधकाय फभोजजभ भदु्दा चराउने वा नचराउने ननणवम गयी ननणवमको 
प्रनत साइवय सयुऺा य सूचना, सञ्चाय प्रववनध पाॉटभा ववद्यतुीम अनबरेिका रानग ऩठाई कामावरमफाट 
बएका मस्ता ननणवमको एकीकृत रुऩको नसरनसरेवाय ननणवम नम्फय प्रववट गयी अवनध िलु्ने गयी 
फाइजन्डि गयी याख्न,े  

 सयकायी वकीरफाट भदु्दा नचराउने गयी वा आॉजशक रुऩभा भदु्दा नचराउने गयी बएको ननणवमको 
प्रनतनरऩी ननकासाका रानग उच्च सयकायी वकीर कामावरमभा ऩठाउने, 

 प्रनतवादी नबएका वा प्रनतवादी निरेुको कायण कोही कसै उऩय भदु्दा नचराउने गयी बएका ननणवमको 
नसरनसरेवाय ननणवम नम्फय सवहत छुटै्ट एकीकृत ननणवम वकताफ तमाय गयी कानून फभोजजभ ननकासाका 
रानग उच्च सयकायी वकीर कामावरमभा ऩठाउने, मस्ता भदु्दाभा अजन्तभ ननकासा बई आए ऩनछ सक्कर 
नभनसर सभेत अनबरेि जनाई सयुजऺत याख्न सम्फजन्धत अनसुन्धान ननकामभा वपताव ऩठाउने, 



 

9 
 

 कामावरमफाट बएको भदु्दा चराउने ननणवम फभोजजभ अदारतभा दामय बएको अनबमोगऩत्र तथा 
कामावरमफाट प्रनतयऺा गनुव ऩने रयट/ननवेदन सम्फन्धी वववयण ननधावरयत दताव वकताफभा प्रववट गयी 
ववद्यतुीम अनबरेिका रानग साइवय सयुऺा य सूचना, सञ्चाय प्रववनध पाॉटभा ऩठाउने, 

 कामावरमभा दताव बएका भदु्दा तथा रयट/ननवेदनभा अदारतभा फहस ऩैयवी तथा प्रनतयऺा गनव सयकायी 
वकीर तोक्न कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश गयी, नभनसर कागजात अद्यावनधक फनाई त्मस्ता नभनसर 
ऩेशी बन्दा साभान्मतमा सात ददन अगावै सम्फजन्धत सयकायी वकीरराई उऩरब्ध गयाउने, 

 अदारतफाट बएको थनुछेक तथा अन्म अन्तयकारीन आदेश उऩय कानून फभोजजभ ननवेदन गनुव ऩनेभा 
आवश्मकता अनसुाय कामावरम प्रभिुसॉग ऩयाभशव गयी तोवकएको सयकायी वकीररे ननवेदनको भस्मौदा 
तमाय गयी नभनसर कागजात दरुुस्त ऩायी मथाशीघ्र उच्च सयकायी वकीर कामावरमभा ऩठाउने, मस्ता 
अन्तयकारीन आदेश उऩय ननवेदन गनुव नऩनेभा आधाय य कायण िरुाई कामावरम प्रभिुफाट प्रभाजणत 
गयी याख्न,े 

 आपुराई तोवकएको भदु्दाभा साऺी ऩयीऺण सम्फन्धी कामवको रानग सम्फजन्धत सयकायी वकीर 
अदारतभा उऩजस्थत बई फकऩत्रभा साभेर हनुे वा कानून फभोजजभ श्रव्मदृष्मका सॊवाद ( Video 

Conferencing) भापव त फकऩत्र हनुेभा सम्फि अनधकायीसॉग सभन्वम य सहकामव गने, 
 भदु्दा तथा रयट ननवेदनहरुभा प्रबावकायी रुऩभा प्रनतयऺा/फहस ऩैयवी गनव चाल्नऩुने सभसाभवमक कदभ, 

आई ऩने सभस्माको व्मवस्थाऩन सम्फन्धभा आवश्मकतानसुाय नीनतगत व्मवस्था य व्मावहारयक 
उऩामको तजुवभा गयी ननणवमका रानग कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश गयी ननणवम कामावन्वमन गने, 

 भदु्दा तथा रयट ननवेदनभा उठाइएका वा यहेका ववषमवस्तकुो गॊबीयताका आधायभा सभूहगत रुऩभा 
सयकायी वकीरको प्रनतनननधत्व गनुवऩने देिेभा कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश गयी फहस गने ववषम 
ववबाजन गयी सभूहगत रुऩभा अदारतभा प्रस्ततु हनुे, 

 अदारतफाट फहसको ऩारो आएको सम्फजन्धत सयकायी वकीरराई िवय गने व्मवस्थाराई चसु्त 
फनाउने य साभवमक रुऩभा सधुायका उऩाम अवरम्फन गदै जाने, 

 अदारतफाट साप्तावहक तथा दैननक ऩेशी सूची प्राप्त गयी प्रत्मेक ददन इजरासभा ऩेश हनुे 
न्मामाधीशहरुको नाभ य िभ सॊख्मा सभेत िलु्ने भदु्दाको दैननक ऩेशी सूची तमाय गयी अनबरेि यािी 
आवश्मकता अनसुाय सयकायी वकीरहरुराई ववतयण गने, 

 उऩमकु्त य तकव सॊगत कायण नऩयी सयकायी वकीरफाट भदु्दाको ऩेशी स्थनगत नगने, 
 अदारतभा ऩेश गनुवऩने फहसनोट फाये फहस गने सयकायी वकीरराई सूचना ददने य सयकायी वकीररे 

ऩेश गयेको फहसनोटराई अनबरेि गयी सॊस्थागत गने तथा फहसनोट सम्फन्धभा अन्म व्मवस्थाऩन 
गने, 

 ऩेशीको ददन अदारतफाट बएको ननतजा सम्फजन्धत सयकायी वकीरे प्रट फजुझने गयी सम्फजन्धत 
नभनसरभा य तोवकएका कभवचायीरे ऩेशी वकताफभा जनाउने, 
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 कसूय ननधावयण सम्फन्धी आदेश बएऩनछ तोवकएको सयकायी वकीररे सम्फि ननकाम वा अनधकायीसॉग 
सभन्वम गयी सजाम ऩूववको प्रनतवेदन तमाय गयी ऩेश गने, 

 ऩेशीको ददन पैसरा/अजन्तभ आदेश बएका भदु्दाको अदारतको अनबरेि नभरान हनुे गयी दामयी 
रगत कट्टा गने, 

 अदारतफाट पैसराको जानकायी प्राप्त बएऩनछ ननधावरयत सभमभानै फहस ऩैयवी गनव तोकीएको सयकायी 
वकीर वा ननज नबए कामावरम प्रभिुफाट तोवकएका सयकायी वकीररे अनबमोग भागदावी फभोजजभ 
पैसरा नबएका भदु्दाका हकभा आवश्मकता अनसुाय कामावरम प्रभिुसॉग ऩयाभशव गयी ऩनुयावेदन 
गने/नगने प्रस्ताव तमाय गयी उच्च सयकायी वकीर कामावरमभा ऩठाउने, 

 अनबमोग भागदावी फभोजजभ कसूय कामभ एवॊ सजाम बएका ऩनुयावेदन सम्फन्धी कायफाही गनुव नऩने 
भदु्दाभा कामावरम प्रभिुफाट प्रभाजणत गयाई ऩनुयावेदनको अवनधसम्भ नभनसर सयुजऺत यािी तारकु 
कामावरमफाट्ट नभनसर भाग बएभा फाहेक अनबरेिभा वववयण जनाई सम्फजन्धत अनसुन्धान ननकामभा 
नभनसर सयुजऺत याख्न वपताव ऩठाउने, 

 सयकाय वादी भदु्दाभा ऩनुयावेदन सम्फन्धी कायफाहीको अजन्तभ वकनाया बई कामावरमभा प्राप्त हनु 
आएका नभनसर अनबरेिभा वववयण जनाई सम्फजन्धत अनसुन्धान ननकामभा नभनसर सयुजऺत याख्न 
वपताव ऩठाउन,े 

 कानून फभोजजभ नभराऩत्र गने आदेशका रानग प्राप्त बएका ननवेदनको अनबरेि यािी अनबमोजन 
सम्फन्धी ननणवम गने सयकायी वकीर वा ननज नबएभा कामावरम प्रभिुफाट तोवकएका सयकायी 
वकीररे त्मस्ता ननवेदनभा सनाित गयाई याम साथ भहान्मामानधवक्ताको कामावरमभा ऩठाई ननणवम 
कामावन्वमन गने गयाउने, 

 कामावरम भापव त अदारतभा ऩेश गनव प्राप्त नरजित जवाप यीतऩूववक बए नबएको, नरजित जवाप 
साथ आवश्मक कागजात यहे नयहेको ववचाय गयी नरजित जवाप दतावका रानग अदारतभा ऩठाउने 
तथा त्मस्ता कामावरमफाट नरजित जवाप तमाय गनुव अजघ जवाप रेख्न,े नरजित जवाप साथ सॊरग्न 
गनुवऩने कागजातका रानग सल्राह नरने ऩरयऩावट ववकास गनव आवश्मक सभन्वम गने रगामत नरजित 
जवापसॉग सम्फजन्धत अन्म व्मवस्थाऩन गने, 

 कामावरमफाट प्रनतयऺा बएका रयट ननवेदनभा अजन्तभ आदेशको जानकायी प्राप्त बए ऩनछ अनबरेिभा 
व्महोया जनाई आदेश सवहतको नभनसर सम्फजन्धत ननकामभा वपताव ऩठाउने, 

 भदु्दा तथा रयट ननवेदनभा बएका पैसरा/अजन्तभ आदेशको प्रनत ववद्यतुीम अनबरेिका रानग साइवय 
सूयऺा य सूचना, सञ्चाय प्रववनध पाॉटराई उऩरब्ध गयाउने, 

 भदु्दा सम्फन्धी भानसक तथा वावषवक प्रनतवेदन तथा यणनीनतक मोजना अनसुायका वववयणहरु तमाय ऩायी 
सम्फजन्धत उच्च सयकायी वकीर कामावरम तथ भहान्मामानधवक्ता कामावरमभा आवनधक रुऩभा सभमभै 
ऩठाउन,े 
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 शािाफाट सम्ऩादन गरयने कामवसम्ऩादन गनव सयकायी वकीर तथा अन्म सहामक/सहमोगीस्तयका 
कभवचायी फीच कामव ववबाजन गनुवका साथै अनसुन्धान अनधकायीराई ननदेशन ददने, भदु्दा चल्ने/नचल्ने 
ननणवम गने, भदु्दाभा फहस ऩैयवी प्रनतयऺ गने कामवको स्तयीमता, व्मवस्थाऩन य प्राबावकारयताका 
सम्फन्धभा सयकायी वकीर तथा काभवचायी फीच ननयन्तय छरपर य सधुाय गने, साथै बए गयेका 
हयेक काभ कायफाहीको ननमनभत अनबरेि व्मवस्थाऩन गने । 

३.५. प्रशासन, मोजना तथा कानूनी याम शािा ्

 कामावरमभा ननमकु्त वा ऩदस्थाऩन हनुे सयकायी वकीर तथा कभवचायीराई कामावरमभा फहार हनुा 
साथ कामावदेश सवहतको जजम्भेवायी ददने, 

 सयकायी वकीर तथा कभवचायीको अरग अरग व्मजक्तगत पाईर िडा गयी सरुवा, काज, नफदा, 
मोग्मता, तानरभ, कायवाही, ऩयुस्काय आदद सम्फन्धी ऩत्रहरु व्मजक्तगत पाइरभा अद्यावनधक गने, 

 सयकायी वकीर तथा कभवचायीको कामावरमभा उऩजस्थनतराई ननमनभत य व्मवजस्थत फनाउन ई-हाजजयी 
(E-Attendance) रगामत हाजजयी तथा नफदाको अनबरेि व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामव गने, 

 सयकायी वकीर तथा कभवचायीको कामवसम्ऩादन भूल्मािन तथा सम्ऩजत्त वववयण पायाभ प्राप्त गयी 
सभमभै अनिभ कायवाहीका रानग सम्फजन्धत अनधकायी/ननकामभा ऩेश गने, 

 दयफन्दी तानरका अनसुाय सयकायी वकीर तथा कभवचायीको ननमजुक्त, सरुवा, फढुवा, शैजऺक मोग्मता, 
दण्ड, ऩयुस्काय, ववबागीम कायफाही रगामतका वववयण देजिने व्मजक्तगत वववयण अद्यावनधक गने, 

 सवै शािाभा सयकायी वकीर तथा कभवचायीको कामवऺ भता य कामव चाऩको ववचाय गयी अनऩुात 
नभराई कभवचायी िटाउने हेयपेय गने सम्फन्धभा कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश गने, 

 ननमनभत रुऩभा कभवचायी फैठकको फन्दोफस्त नभराई छरपरको वववयणको अनबरेि याख्न ेएवभ ्
कामावन्वमन गयाउने, 

 कामावरमको बौनतक साभानको शािागत अद्यावनधक रगत, सॊयऺण, भभवत सॊबाय, नरराभ गयी 
मथोजचत उऩमोगको व्मवस्था नभराउने,  

 गनुासो सनेु्न अनधकायी एवॊ सूचना अनधकायी तोक्न कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश गयी नागरयक फडाऩत्र, 
उजयुी ऩेवटकाको व्मवस्थाऩन रगामत सेवािाही सन्तवुट सम्फन्धी कामव गने, 

 अन्तयशािा सभन्वम य सहकामव गने, 
 कामावरम बवन ऩरयसयको सयसपाई, फगैचा एवॊ कामावरमको सयुऺाका रानग ऩारो ऩहया रगामतको 

कामव गने, 
 कामावरमका रानग चावहने कागज, करभ, भसी, पननवचय आदद बौनतक जचजवस्तहुरु प्रचनरत 

साववजननक िरयद ऐन, ननमभ अनरुुऩको प्रविमा अऩनाई िरयद गने, भौज्दात याख्न,े सॊयऺण गने य 
स्वीकृत भागपायाभका आधायभा िचव गने, 

 कानून फभोजजभ जजन्सी ननयीऺण गयी प्रनतवेदन व्मवजस्थत गने, 
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 वावषवक कामव मोजना फभोजजभ कामावरमफाट सम्ऩादन गनुवऩने यणनीनतक विमाकराऩ कामावन्वमन, 
सभीऺा य प्रनतवेदन गने कामवभा मोजना कामावन्वमन सनभनतसॉग सहकामव गयी मोजनाको प्रबावकायी 
रुऩभा कामावन्वमन गने गयाउने, 

 भदु्दा शािाहरुफाट प्राप्त बएको छरपरका ववषमवस्तरुाई ववचाय गयी ववनबन्न अनसुन्धान ननकाम एवॊ 
कामावरमफाट प्रनतयऺा गरयने सयकायी ननकामका अनधकायीसॉग अन्तविव मा, छरपर तथा सभन्वम 
फैठक गने कामविभ फनाई ननणवमाथव कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश गयी ननणवमको कामावन्वमन गने, 

 कामावरमको वावषवक कामविभ तथा फजेट तजुवभा गयी कामावरम प्रभिुफाट स्वीकृत गयी 
भहान्मामानधवक्ताको कामावरमको आनथवक प्रशासन शािाभा ऩठाउने, 

 कोष तथा रेिा ननमन्त्रक कामावरम सभेतसॉग सभन्वम गयी फजेट सम्फन्धी आवश्मक ननदेशन य 
फजेट ननकासा नरने, 

 कामावरमका रानग ववननमोजजत फजेट यकभ अन्तगवत यही सम्फजन्धत फजेट शीषवकभा ननमभानसुाय ववनध 
य प्रविमा ऩूया गयी, आवश्मक नफर बऩावई तथा कागजात सॊरग्न गयी सभानऩुानतकता, नभनतव्मवमता य 
गणुस्तयीम य ऩायदशॉता कामभ हनुे गयी िचव रेख्न,े 

 िचवको बकु्तानी गदाव फैंक भापव त बकु्तानी गनुवका साथै मसयी बकु्तानी गदाव ननमभानसुाय कटाउनऩुने 
ऩारयश्रनभक कय, सॊचम कोष य नागरयक रगानी कोष, नफभा आदद कट्टा गयी सम्फजन्धत ननकामभा 
मथासभमभा ऩठाउने, 

 कुनै कामविभ वा दावमत्वका रानग फजेट थऩ गनुव ऩने वा यकभान्तय गनुवऩनेभा बयसक एकै ऩटक 
स्ऩट आधाय कायण य औजचत्म िरुाई थऩ फजेट ननकासा वा यकभान्तयका रानग भहान्मामानधवक्ताको 
कामावरम, आनथवक प्रशासन शािाभा ऩठाउने, 

 अननवामव आवश्मकता अनरुुऩ ददएको ऩेश्की सभमभै पर्छ्यौट गने गयाउने, 
 कामावरमको आनथवक प्रशासन सम्फन्धी रेिा, शे्रस्ताको अनबरेि चसु्त दरुुस्त यािी सभमभै भानसक 

वा वावषवक प्रनतवेदन तमाय गयी ऩठाउने, 
 आनथवक कायोफाय एवॊ िचव बएका यकभको रेिाको आन्तरयक य अजन्तभ रेिा ऩयीऺण गयाउने, 
 भहारेिा ऩयीऺक तथा भहान्मामानधवक्ताको कामावरमसॉग सम्ऩकव  यािी फेरुज ुरगत अद्यावनधक गयी 

कामभ बएका फेरुज ुपर्छ्यौट गयाई कामावरमराई फेरुज ुशनु्म फनाउने, 

३.५.१ कानूनी याम तपव  ्

 कानूनी यामका रानग प्राप्त पाइर कागजातहरु दताव गयी अनबरेि याख्न,े 
 भाग बएको कानूनी याम प्रदान गनव ननधावरयत ढाॉचा अनरुुऩ य सॊरग्न गनुवऩने कागजातहरु बए 

नबएको अध्ममन गयी कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश गने, 
 कामावरम प्रभिुफाट बएको ननणवमको कामावन्वमन गयी प्रदान गरयएका कानूनी याम सम्फन्धी वववयण 

ननधावरयत ढाॉचाभा (ववद्यतुीम भाध्मभभा सभेत) अनबरेि याख्न,े 
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 कानूनी यामका ववषमभा नेऩार सयकायका सम्फि ननकाम वा ऩदानधकायीहरुसॉग छरपर, अन्तविव मा 
य गोष्ठी आदद कामविभ ननभावण गयी ननणवमका रानग ऩेश गयी कामविभ सञ्चारन गने । 

३.6. कसूय ऩीनडत तथा साऺी सॊयऺण शािा् 

 भदु्दाको काभ कायवाहीभा ऩऺको गोऩनीमता कामभ गने, ऩीनडत भैत्रीकऺको व्मवस्थाऩन गने रगामत 
कसूय ऩीनडत तथा साऺी भैत्री व्मवहायका रानग आवश्मक प्रफन्ध गने गयाउने, 

 ऩीनडतराई भनोसाभाजजक ऩयाभशव ददनऩुने, स्वास््म उऩचाय गनुव ऩनेभा सम्फजन्धत सयकायी तथा 
गैयसयकायी ननकामहरुसॉग सभन्वम गयी सो सेवा उऩरब्ध गयाउन सहजीकयण गने, 

 कसूय ऩीनडत तथा साऺीसॉग फकऩत्र गनुव अजघ सम्फजन्धत सयकायी वकीरफाट ऩयाभशवका साथै 
फकऩत्र ऩिात दैननक भ्रभण बत्ता उऩरब्ध गयाउन सहजीकयण गने, 

 भदु्दाको सनुवुाइभा कसूय ऩीनडतको सहबानगताका रानग सहजीकयण गनुवका साथै पैसरा कामावन्वमनभा 
सहमोग गने, 

 कसूय ऩीनडत तथा साऺीका गनुासाहरु सनुवुाइ गयी आवश्मक सझुाव ददने, 
 कसूय ऩीनडत तथा सऺीको वववयण य नतनको सॊयऺण सम्फन्धी अनबरेि व्मवजस्थत गने, 
 कसूय ऩीनडत य साऺी सॊयऺण सम्फन्धभा नेऩार प्रहयी तथा अनसुन्धान गने य अन्म सम्फि 

ननकामसॉग सभन्वम य सहकामव गने । 

 कामावरम प्रभिुफाट तोके फभोजजभको अन्म कामव गने । 

3.7. साइवय सयुऺा य सूचना, सञ्चाय प्रववनध शािा् 

 कामावरमको कामवसम्ऩादन सम्फन्धभा तमाय बएका ववनबन्न सफ्टवेयको ऩरयभाजवन, एकीकयण गने 
सम्फन्धभा भहान्मामानधवक्ताको कामावरमसॉग सभन्वम गयी आवश्मक कामव गने/गयाउन,े 

 कामावरमफाट सम्ऩादन हनुे काभ कायफाही सॊबव बएसम्भ ववद्यतुीम भाध्मभफाट सम्ऩादन गनव 
आवश्मक ववद्यतुीम उऩकयण, ववनधको ववकास गनव अवधायणाऩत्र सवहत कामविभ तमाय गयी 
भहान्मामानधक्ताको कामावरमभा ऩठाई ननणवम कामावन्वमन गने/गयाउने, 

 कामावरमफाट बएका भदु्दा चराउने/नचराउने ननणवमका प्रनत सम्फजन्धत भदु्दा शािाफाट ननयन्तय प्राप्त 
गयी ववषम य सभमावनध छुवट्टने गयी ववद्यतुीम भाध्मभफाट अनबरेि याख्न,े 

 कामावरमफाट फहस ऩैयवी य प्रनतयऺा बएका भदु्दाको पैसराका प्रनत सम्फजन्धत भदु्दा शािाफाट 
ननयन्तय प्राप्त गयी ववषम य अवनध छुवट्टने गयी ववद्यतुीम भाध्मभफाट अनबरेि यािी सयकायी वकीरको 
कामवसम्ऩादनभा सहमोगी हनुे पैसराहरु कामावरमको वेबसाइटभा अऩरोड गने य भदु्दा सम्फन्धी 
वववयण भदु्दा व्मवस्थाऩन प्रणारी (CMS) सम्फन्धी सफ्टवेमयभा प्रववट गने,  

 कामावरमको भहत्वऩूणव सूचना, त्माॊक प्रानप्त य उऩमकु्तताको छनौट गयी सभम य ववषमगत रुऩभा 
अद्यावनधक गयी अनबरेिीकृत गने, 
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 कामावरमको वेबसाइट अद्यावनधक फनाई आवश्मक सूचना, साभिी सवहतको वेबसाइट व्मवस्थाऩन 
गने, 

 भहान्मामानधवक्ताको कामावरमसॉग ववद्यतुीम भाध्मभफाट सम्ऩकव  स्थावऩत गने प्रववनध, साभिीको 
व्मवस्थाऩन, जडान तथा सञ्चारन सम्फन्धी आवश्मक कामव गने,  

 कामावरमभा सूचना प्रववनध तथा ववद्यतुीम अनबरेि शािाको प्रबावकायी रुऩभा सञ्चारनका रानग 
आवश्मक जनशजक्तको व्मवस्थाऩन य ऺभता ववकास सम्फन्धी कामव गने, 

 Assest Managemet System (AMS) सम्फजन्धत सम्ऩूणव बौनतक साभिीको वववयणहरु सफ्टवेमयभा 
अऩरोड गने, 

 कामावरमभा यहेको कम््मटुय तथा ववद्यतुीम साभिीको अवस्था अद्यावनधक गयी चार ुअवस्थाभा याख्न 
आवश्मक कामव गने, 

 साइवय अऩयाधसॉग सम्फजन्धत कुनै सभस्मा वा अल्झन आए भहान्मामानधवक्ताको कामावरमको साइवय 
सयुऺा य सूचना, सञ्चाय प्रववनध भहाशािा अन्तगवतको साइवय मनुनटसॉग सभन्वम गने, 

 कामावरमभा कम््मटुय अऩयेटय/सहामक कम््मटुय अऩयेटय ननमजुक्त गदाव Technical Support (IT) Staff 
को व्मवस्था गने । 

3.8. ऩसु्तकारम शािा  ्

 कामावरमभा यहेका ऩसु्तक एवॊ अन्म अध्ममन साभिीको यजजष्ट्रयभा य ववद्यतुीम भाध्मभफाट सभेत 
सूचीकयण तथा वगॉकयण गयी व्मवजस्थत वकनसभरे प्रत्मेक ऩसु्तक/अध्ममन साभिीभा शॊकेत नम्फय 
(कोड फाय) याख्न,े 

 ऩसु्तकारम नबत्र अनशुासन य भमावदा कामभ हनुे गयी सयकायी वकीर, कभवचायीका साथै कानून 
व्मवसामी य उच्च जशऺा गने कानूनका ववद्याथॉरे सभेत अध्ममन गनव सक्ने व्मवस्था नभराउने, 

 ववनबन्न प्रकाशक तथा नफिेतासॉगको सम्ऩकव फाट फजायभा उऩरब्ध ऩसु्तक ऩनत्रका आददको सूची 
तमाय गयी ववननमोजजत फजेटको ऩरयनध नबत्र यही कामावरमको कामवसम्ऩादनसॉग सम्फजन्धत 
ऩसु्तक/अध्ममन साभिीको िरयद प्रविमा अगानड फढाउने, 

 सयकायी वकीरराई आवश्मक ऩने ऐन ननमभ रगामतका ऩसु्तकहरु, याजऩत्र तथा ऩत्रऩनत्रकाहरु 
बयऩाई गयी उऩरब्ध गयाउने, 

 ऩसु्तकारमभा यहेका कामवसम्ऩादनभा उऩमोगी ऩसु्तक तथा अन्म ऩाठ्यसाभिी सयकायी वकीर तथा 
कभवचायीराई भात्र अनबरेि यािी नसनभत सभमका रानग आवासभा रैजान य सभमभै वपताव गने 
व्मवस्था गने । मसयी रनगएका ऩसु्तक वा अन्म साभिी कुनै व्महोयारे नभनाहा नगने फजायभा 
उऩरब्ध त्मस्ता ऩसु्तक नै दाजिरा गनुवऩने व्मवस्था नभराउने, 

 कभवचायीहरु सरुवा वा अवकाश हुॉदा यभाना गनुव वा कामावरमफाट नसपारयस ऩत्र ददन ुअजघ ननजहरुको 
जजम्भाभा यहेका ऩसु्तक वपताव नरई चकु्ता नसपरयस गनुवऩने ऩिनतको ववकास गने, 
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 भहान्मामानधवक्ताको कामावरमसॉग ऩयाभशव गयी ववद्यतुीम ऩसु्तकारमको ववकास गनुवका साथै अन्म 
ऩसु्तकारम फीच सम्ऩकव , सभन्वम य सहकामव गने । 

3.9. दताव चरानी तथा सोधऩछु पाॉट ्

 कामावरमभा प्राप्त बएका जचठीऩत्र/कागजात फझुी फझु्नेको नाभ, ऩद य नभनत स्ऩट िरुाई बयऩाई ददने 
य मसयी प्राप्त बएका प्रत्मेक कागजऩत्र ननधावरयत ढाॉचाको दताव वकताफभा य ववद्यतुीम भाध्मभभा 
(कम््मटुयभा) तरुुन्त दताव गयी दताव नम्फय य नभनत प्रववट गने, 

 गो्म य कामावरम प्रभिुराई सम्फोधन गरयएका िाभफन्दी जचठीहरु निोरी िाभको फावहय दताव 
नम्फय उल्रेि गयी तरुुन्त कामावरम प्रभिु सभऺ ऩेश गयी बएको तोक आदेश फभोजजभ सम्फजन्धत 
शािाभा फझुाउने, 

 कामावरमको नाभ उल्रेि बएका अन्म कागजऩत्र प्रशासन तथा मोजना शािाका प्रभिु सभऺ ऩेश 
गयी बएको तोक आदेश फभोजजभ तत्कार सम्फजन्धत शािा/पाॉटभा फझुाई दताव वकताफभा अनबरेि 
याख्न,े 

 कामावरमफाट अन्मत्र ऩठाउने ऩत्र, कागजात ऩत्रको नभनत, ऩत्रको ववषम, ऩठाइने कामावरम वा 
अदारतको नाभ, सम्फजन्धत शािा उल्रेि गयी ननधावरयत ढाॉचाको चरानी यजजटयभा य ववद्यतुीम 
भाध्मभभा सभेत चरानी गने, 

 अन्म कामावरमभा ऩठाइने जचठीऩत्रहरु बयऩाई वकताफभा चढाई वा कामावरम प्रनतभा नै फजुझने नाभ 
दजाव य नभनत िलु्ने व्महोयाको बयऩाई गयाई फझुाउने/हरुाक दाजिरा गने, 

 दताव चरानी सम्फन्धी कामव गदाव कुनै फाधा अड्चन ऩये प्रशासन तथा मोजना शािाको प्रभिुफाट 
ननकासा नरन,े 

 कामावरमफाट सम्ऩादन हनुे कामवसॉग सम्फजन्धत ववषमभा सेवािाहीराई आवश्मक जानकायी प्रदान 
गने । 

४. कामावरमफाट प्रदान गरयने सेवा्- 

४.१. जाहेयी दताव तथा अन्म ननवेदन उऩयको कायवाही, 
४.२. ऩिाउ ऩयेका अनबमकु्तराई वहयासतभा याजि अनसुन्धान गनुवऩने देजिएभा अधवन्मावमक 

ननकाम/अदारतफाट म्माद थऩ गयाउन,े 
४.३. अनसूुची १ य अनसूुची २ अन्तगवतका भदु्दाहरुभा ऩिाउ ऩयेका शॊवकतको फमान  गयाउने तथा  

अनसुन्धान सम्फन्धभा अनसुन्धान गने ननकामराई याम सल्राह ददन,े 

४.४. वहयासतभा नरइएको व्मजक्तराई धयौट, तायेि वा जभानीभा छाड्न अनसुन्धान गने ननकामफाट याम 
भाग बएभा नभल्न/ेननभल्ने ननणवम गयी सहभती ददने, 
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४.५. अनसुन्धानको कामव सम्ऩन्न गयी अनसुन्धान प्रनतवेदन तथा याम सवहत प्राप्त सक्कर नभनसर अध्ममन गयी 
भदु्दा चराउन/ेनचराउने ननणवम गयी अनबमोग ऩत्र अदारतभा दामय गने, 

४.६. नेऩार सयकाय वादी बएका भदु्दाहरुको थनुछेक, ऩेशी तथा रयट/ननवेदन रगामतभा फहस ऩैयवी तथा 
प्रनतयऺा गने, 

४.७. शरुु भदु्दा हेने ननकाम वा अदारतफाट बएको फेरयतको अन्तयकारीन आदेश ववरुि भानथल्रो 
अदारतभा ननवेदन भस्मौदा तमाय गयी ऩेश गने, 

४.८. हेल्रो साऺी कामविभ अन्तगवत वादी ऩऺका सयकायी साऺीहरुराई भदु्दा हेनव ननकाम/अदारतफाट 
फकऩत्रको रानग आदेश बएको नभनत य सभमभा फकऩत्रको रानग उऩजस्थत हनु टेनरपोन भापव त 
सम्ऩकव  गयी जानकायी गयाउने, 

४.९. साऺी ऩयाभशव एवॊ फकऩत्र सम्फन्धी कामव, 
४.१०. कसूय ऩीनडतराई न्मावमक कायफाही जानकायी ददने, 
४.११. अदारतफाट पैसराको जानकायी प्राप्त बएऩनछ ननधावरयत सभमभानै अनबमोग भागदावी फभोजजभ 

पैसरा नबएका भदु्दाका हकभा आवश्मकता अनसुाय कामावरम प्रभिुसॉग ऩयाभशव गयी ऩनुयावेदन 
गने /नगने प्रस्ताव तमाय गयी उच्च सयकायी वकीर कामावरमभा ऩठाउने,  

४.१२. जजल्रा जस्थत यहेका सॊघ अन्तयगतका सयकायी कामावरमफाट रयतऩूववक भाग बई आएभा कानूनी 
याम/सल्राह ददने, 

 

 
 

जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम 

  दनैु, डोल्ऩा । 

  नागरयक फडाऩत्र  
  

ि.सॊ. प्रदान गरयने सेवा 
आवश्मक कागजातहरु तथा ऩमुावउन ु
ऩने रयत 

सेवा प्रदान गनव 
राग्ने सभम 

सेवा 
दस्तयु  

सेवा प्रदान गने 
शािा 

ननणवम गने 
अनधकृत 

गनुासो सनेु्न 
अनधकायी  

१ 

जाहेयी दताव तथा अन्म 
ननवेदन उऩयको कायवाही 

जाहेयी दताव गनव ईन्काय गयेको व्महोया 
सवहतको ननवेदन, जाहेयी दताव गनव 
ईन्काय गयेको प्रभाण, रयत ऩवुवकको 
जाहेयी 

फढीभा तीन ददन नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

२ 

ऩिाउ ऩयेका 
अनबमकु्तराई वहयासतभा 
याजि अनसुन्धान गनुवऩने 

देजिएभा अदारतभा म्माद 
थऩ भाग्न े 

वहयासतभा यािी अनसुन्धान गनुवऩने 
कायण य आधाय िरुाएको ननवेदनऩत्र, 

सक्कर नभनसर सवहत अनसुन्धान 
अनधकृत य अनबमकु्तको उऩजस्थनत 

सोही ददन नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

३ 

म्माद थऩभा फहस 
सम्फजन्ध कामव 

अनसुन्धानको प्रगनत सवहत म्माद थऩ 
गनुवऩने आधाय य कायण सवहतको 
अनसुन्धान अनधकृतको ननवेदन 
सवहतको सक्कर नभनसर 

सम्फजन्धत 
अदारतफाट 
सूचना प्राप्त 
बएऩनछ  

नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

४ 

अनबमकु्तको फमान नरन े

सक्कर नभनसर सवहत अनसुन्धान 
अनधकृत य शॊवकतको उऩजस्थनत 

सोही ददन वा 
फमान नसवकए 
बोनरऩल्ट 

नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 



 

17 
 

५ 

वहयासतभा नरइएको 
व्मजक्तराई धयौट, तायेि 
वा जभानीभा छाडी 
अनसुन्धान गनुवऩने याम 
भाग बएभा नभल्न/ेननभल्ने 
ननणवम नरन े 

अनसुन्धान अनधकृतको याम सवहतको 
अनसुन्धानको नभनसर 

तीन ददन नबत्र नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकयी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

६ 

अनसुन्धान अनधकृत वा 
ननकामराई ननदेशन ददन े 

अनसुन्धानको िभभा यहेको सक्कर 
नभनसर अनसुन्धानको 

अवनधबय 
नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

७ 

भदु्दाचल्ने/नचल्ने ननणवम 
गने 

अनसुन्धान प्रनतवेदन तथा याम  

सवहतको सक्कर नभनसर  

हदम्माद 
सभेतको ववचाय 
गयी कजम्तभा ३ 
ददन नबत्र 

नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

८ 

अनबमोग ऩत्र दामय गने 

अनसुन्धान अनधकृत वा ऩदानधकायीरे 
दशी प्रभाण सवहत थनुवुा बए भदु्दा 
दामय गने ददन बन्दा कजम्तभा ३ ददन 
अगाडी य थनुवुा नबएको भदु्दा बए 
कानूनको हदम्माद ऩगु्ने कजम्तभा १५ 
ददन अगावै 

भदु्दा चल्ने ननणवम 
बएको ददन 

नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

९ 

थनुछेक य ऩेशीभा फहस 
ऩैयवी गने तथा 
रयटरगामतभा प्रनतयऺा गने  

थनुछेक तथाऩेशी तोवकएको 
जानकायी य सम्फजन्धत नभनसर

प्रनतयऺा गरयददन सम्फजन्धत 
कामावरमफाट रयतऩूववक प्राप्त नरजित 
जवापसवहतको कागजातहरु तथा 
पाईर ।

थनुछेक तथा 
ऩेशी तोवकएको 
जानकायी य 
सम्फजन्धत 
नभनसर 

नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

१० 

सरुु भदु्दा हेने ननकाम वा 
अदारतको फेरयतको 
अन्तयकानरन आदेश 

उऩयको ननवेदन भस्मौदा 
गने 

सम्फजन्धत ननकामफाट बएको फेरयतको 
आदेशसवहतको भदु्दाको नभनसर आदेश वा ननणवम 

बएको नभनतरे 
७ ददन नबत्र 

नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

११ 

हेरो साऺी कामविभ 
(साऺी/ऩीनडत सभेतराई 
फकऩत्रको रागी िफय 
गने) 

अदारत/अधवन्मावमक ननकामको ऩत्र 
फकऩत्र हनुे 
ददनबन्दा ३ ददन 
अजघ 

नराग्न े

कसूय ऩीनडत 
तथा साऺी 

सॊयऺण शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

१२ 

साऺी ऩयाभशव एवॊ फकऩत्र 
सम्फन्धी कामव 

साऺी उऩजस्थत गयाउन बनी रेजिएको 
ऩत्र, साऺी उऩजस्थत गयाएको बने्न 
प्रहयी कामावरमको ऩत्र तथा साऺीको 
ऩरयचम िलु्ने सयकायी कामावरमफाट 

जायी प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

सोही ददन नराग्न े

कसूय ऩीनडत 
तथा साऺी 

सॊयऺण शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

१३ 

ऩीनडतराई न्मावमक 
कायफाहीको जानकायी ददन े

ऩीनडत वा नाफारक ऩीनडतको अववबावकरे 
भदु्दाको ववषम सम्फन्धी त्म य कागजात 
सवहत उऩजस्थत हनु ुऩने । 

सोही ददन  नराग्न े 

कसूय ऩीनडत 
तथा साऺी 

सॊयऺण शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

१४ 

ऩनुयावेदन गने/नगने 
सम्फजन्ध कायवाही 

ऩनुयावेदन म्माद सवहतको पैसराको 
प्रभाजणत प्रनतनरवऩ सॊरग्न नभनसर 

तोवकएको म्माद 
नबत्र मथाजशघ्र 
भस्मौदा गयी 
ऩठाउने 

नराग्न े

भदु्दा तथा 
अनबरेि 

व्मवस्थाऩन 
शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 
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१५ 

सूचना उऩरब्ध गयाउन े 

सम्फजन्धत सयोकायवारा व्मजक्तको 
रयतऩूववकको ननवेदन  

सूचनाको प्रकृनत 
अनसुाय सोही 
ददन वा फढीभा 
१५ ददन नबत्र  

नराग्न े

साइवय सयुऺा 
य सूचना, 

सञ्चाय प्रववनध 
शािा 

तोवकएको 
सचुना 
अनधकायी 
वा प्रशासन 
शािा 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

१६ 

जजल्रास्तयीम सयकायी 
कामावरमराई कानूनी याम 
प्रदान गने  

सम्फजन्धत कामावरमको प्रभिुको याम 
सवहतको रयतऩूववकको पामर 

ववषमवस्तकुो 
गाजम्बमवता हेयी 
फढीभा १५ ददन 
नबत्र 

नराग्न े

प्रशासन, 

मोजना तथा 
कानूनी याम 

शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

१७ 

अन्म ववववध कामव 

ननवेदन/जचठ्ठीऩत्र/आवश्मक अन्म 
कागजातहरु 

सोही ददन नराग्न े

प्रशासन, 

मोजना तथा 
कानूनी याम 

शािा 

तोवकएको 
सयकायी 
वकीर 

जज.न्मा.व./ 
स.जज.न्मा.व. 

 

५. सेवा प्रदान गने ननकामको शािा य जजम्भेवाय अनधकायी, सम्फजन्धत शािा प्रभिु्- 
 

नस.नॊ. शािा/पाॉट तोवकएको शािा/पाॉट प्रभिु तथा 
सहामक कभवचायी 

ऩद कैवपमत 

१ भदु्दा तथा अनबरेि 
व्मवस्थाऩन शािा 

श्री िभु फहादयु कुॉ वय सहाम जजल्रा न्मामानधवक्ता  
श्री आमषु नसॊजारी नामफ सबु्फा  
श्री याभ कुभाय योकामा कामावरम सहमोगी  
श्री गगन फहादयु याना कामावरम सहमोगी   

२ प्रशासन, मोजना तथा 
कानूनी याम शािा 

श्री िभु फहादयु कुॉ वय सहाम जजल्रा न्मामानधवक्ता  
श्री आमषु नसॊजारी नामफ सबु्फा  
श्री फर फहादयु नफ.क. कामावरम सहमोगी   

३ कसूय ऩीनडत तथा 
साऺी सॊयऺण शािा 

श्री िभु फहादयु कुॉ वय सहाम जजल्रा न्मामानधवक्ता  

श्री आमषु नसॊजारी नामफ सबु्फा  
४ साइवय सयुऺा य 

सूचना, सञ्चाय प्रववनध 
शािा (Cyber Security and 

ICT Section) 

श्री िभु फहादयु कुॉ वय सहाम जजल्रा न्मामानधवक्ता  

श्री आमषु नसॊजारी नामफ सबु्फा  

सशु्री सरयता ताभाि सहाम कम््मटुय अऩयेटय  

५ ऩसु्तकारम शािा श्री िभु फहादयु कुॉ वय सहाम जजल्रा न्मामानधवक्ता  

श्री आमषु नसॊजारी नामफ सबु्फा  

श्री गगन फहादयु याना कामावरम सहमोगी  

६ दताव चरानी तथा 
सोधऩछु पाॉट 

 

 

श्री आमषु नसॊजारी नामफ सबु्फा  

सशु्री सरयता ताभाि सहाम कम््मटुय अऩयेटय  
श्री याभ कुभाय योकामा कामावरम सहमोगी  

श्री फर फहादयु नफ.क. कामावरम सहमोगी   
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६. सेवा प्राप्त गनव राग्ने दस्तयु य अवनध्- 
 मस कामावरमफाट प्रदान गरयने सम्ऩूणव सेवा नन्शलु्क हनुे तय कुनै व्मजक्तरे भाग गयेको सूचना पोटोकऩी 
वा हाडवकऩी वप्रन्ट गयी ददन ुऩने बएभा दश ऩेजसम्भको सूचना नन्शलु्क प्राप्त हनुे य सो बन्दा भानथ बएभा प्रनत 
ऩेज रु. ५।- दस्तयु राग्ने य सूचनाको प्रकृनत हेयी फढीभा १५ ददनसम्भको अवनध राग्ने ।  

७. ननवेदन, उजयुी उऩय ननणवम गने प्रविमा य अनधकायी्- 
     ननवेदन, उजयुी उऩय ननणवम गने प्रविमा 
 नागरयकरे भाग गयेको सूचना १५ ददननबत्र ऩनन सूचना अनधकायीरे उऩरब्ध नगयाए नागरयक सूचना 
अनधकायी ववरुि उजयुी गनव कामावरम प्रभिु सभऺ जानऩुनेछ । कामावरम प्रभिु सभऺ उजयुी ऩयेको ७ ददननबत्र 
कामावरम प्रभिुरे सूचना अनधकायीभापव त वा आपैं  नागरयकराई सूचना उऩरब्ध गयाउनऩुछव । ७ ददननबत्र 
कामावरम प्रभिुरे ऩनन नागरयकराई सूचना उऩरब्ध नगयाए नागरयकरे त्मसको ३५ ददननबत्र सूचना अनधकायी य 
कामावरम प्रभिु ववरुि यावष्ट्रम सूचना आमोगभा ऩनुयावेदन गनव सक्नेछन ्। 

ननणवम गने अनधकायी  
सहामक जजल्रा न्मामानधवक्ता िभु फहादयु कुॉ वय 

८. ननणवम उऩय उजयुी सनेु्न अनधकायी्- 
    सहामक जजल्रा न्मामानधवक्ता िभु फहादयु कुॉ वय 

९. सम्ऩादन गयेको काभको वववयण्- 
    सम्ऩादन गयेको काभको वववयण (२०७८ भाघ-चैत्र) 

१०. सूचना अनधकायी य प्रभिुको नाभ य ऩद्- 
 कामावरम प्रभिु - िभु फहादयु कुॉ वय (सहामक जजल्रा न्मामानधवक्ता) 
 सूचना अनधकायी - आमषु नसॊजारी (नामफ सबु्फा) 

११. ऐन, ननमभ, ववननमभ वा ननदेजशकाको सूची्- 
 भहान्मामानधवक्ताको कामावरम तथा भातहतका कामावरमको एकीकृत कामव सञ्चारन कामवववनध, 

२०७८ 

 सयकायी वकीर सम्फन्धी ननमभावरी, २०७७ 

 वातावयण सॊयऺण ऐन, २०७६  

 वन ऐन, २०७६ 

 फार न्माम सम्ऩादन कामवववनध ननमभावरी, २०७६  

 अऩयाध ऩीनडत सॊयऺण ऐन, २०७५  

 फारफानरका सम्फन्धी ऐन, २०७५ 

 अऩािता बएका व्मजक्तको अनधकाय सम्फन्धी ऐन, २०७५ 

 साभाजजक सयुऺा ऐन, २०७५  

 न्माम ऩरयषद्को काभ कतवव्म सम्फन्धी कानूनराइ सॊशोधन य एकीकयण गनव फनेको ऐन, २०७३  

 न्माम ऩरयषद्को काभ कतवव्म सम्फन्धी कानूनराइ सॊशोधन य एकीकयण गनव फनेको ऐन, २०७३  

 न्माम प्रशासन सम्फन्धी कानूनराई सॊशोधन य एकीकयण गनव फनेको ऐन, २०७३  
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 सवोच्च अदारत ऐनराई सॊशोधन गनव फनेको ऐन, २०७३  

 पौजदायी कसूय सजाम ननधावयण तथा कामावन्वमन ऐन, २०७४ 

 भरुकुी अऩयाध सॊवहता ऐन, २०७४ 

 भरुकुी फ़ौजदायी कामवववनध सॊवहता ऐन, २०७४  

 भरुकुी देवानी कामवववनध सॊवहता ऐन, २०७४ 

 सयुजऺत भाततृ ्तथा प्रजनन स्वास््म अनधकाय ऐन, २०७५ 

 उऩबोक्ता सॊयऺण ऐन, २०७५ 

 जनस्वास््म सेवा ऐन, २०७५ 

 आवासको अनधकाय सम्फन्धी ऐन, २०७५ 

 िाद्य अनधकाय तथा िाद्य सम्प्रबतुा सम्फन्धी ऐन, २०७५ 

 वैमजक्तक गोऩनीमता सम्फन्धी ऐन, २०७५ 

 जातीम बेदबाव तथा छुवाछुत, २०७५ 

 अऩयाध ऩीनडत सॊयऺण ननमभावरी, २०७७ 

 सयकायी वकीर सम्फन्धी ननमभावरी, २०७७ 

 पौजदायी कसूय (ऩीनडत याहत कोष) ननमभावरी, २०७७  

 पौजदायी कसूय (कैद कट्टा) ननमभावरी, २०७६ 

 जशश ुस्माहाय केन्र सॊचारन ननदेजशका, २०७६ 

 सवोच्च अदारतरे गयेका कानूनको व्माख्मा वा प्रनतऩादन गयेका कानूनी नसिान्त कामावन्वमनको 
अनगुभन सम्फन्धी ननदेजशका, २०७५   

 नेऩार सयकाय वादी हनुे पौजदायी भदु्दाको फहस ऩैयवी, प्रनतयऺा तथा कानूनी याम सम्फन्धी ननदेजशका, 
,२०७५    

 अनतरयक्त सभम काभ गये फाऩतको बत्ता सम्फन्धी ननदेजशका, २०७५     

 कामावरम ननयीऺण तथ अनबमोजन ऩरयऺण ननदेजशका, २०७५    

 कामवसम्ऩादनभा आधारयत प्रोत्साहन बत्ता रागू गने सम्फन्धी ननदेजशका, २०७४    

 भहान्मामानधवक्ताको कामावरमफाट गरयएको सयकायी वकीर कामावरमहरुको अनगुभनको एकीकृत 
प्रनतवेदन (भाननीम भहान्मामानधवक्ताज्मूफाट जायी ननदेशन य उजयुी/गनुासो व्मवस्थाऩन ननदेजशका 
सभेत), २०७४ 

 ऩरयभाजजवत कामवसम्ऩादनभा आधारयत प्रोत्साहन बत्ता राग ुगने सम्फन्धी ननदेजशका, २०७२    

 अऩयाध ऩीनडत तथा साऺी सहामता ननदेजशका, २०७३     

 भहान्मामानधवक्ताफाट सयकायी वकीरहरुराई जायी गरयएको ननदेशन, २०७३     

 कामवसम्ऩादनभा आधारयत प्रोत्साहन बत्ता रागू गने सम्फन्धी ननदेजशका, २०७३      

 भहान्मामानधवक्ताको कामावरमको कामवसञ्चारन तथा कामववववयण ननदेजशका, २०७३     
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 कायागाय तथा वहयासत अनगुभन ननदेजशका । 

१२.  आम्दानी, िचव तथा आनथवक कायोफाय सम्फन्धी अद्यावनधक वववयण-्  

चर ुतपव को िचवको वववयण 

िचव/ववत्तीम सिेतको नाभ फावषवक/अजन्तभ फजेट 

चैत्र भसान्त सम्भको 
िचव फाॉकी फजेट 

ऩारयश्रनभक कभवचायी २,३६२,०००.०० १,१६८,३९९.३० १,१९३,६००.७० 

ऩोशाक ६०,०००.०० ५००००.०० १०,०००.०० 

स्थानीम बत्ता ४८०,०००.०० २७६,४२०.०० २०३,५८०.०० 

भहॊगी बत्ता ९६,०००.०० ५४,०००.०० ४२,०००.०० 

कभवचायीको फैठक बत्ता ३२,०००.०० २४,०००.०० ८,०००.०० 

अन्म बत्ता ७३,०००.०० ५५,३५०.०० १७,६५०.०० 

मोगदानभा आधारयत ननवतृबयण तथा 
उऩदान कोष िचव 

६०,०००.०० १६,३०७.६८ ४३,६९२.३२ 

मोगदानभा आधारयत फीभा कोष िचव २०,०००.०० १०,८००.०० ९,२००.०० 

ऩानी तथा नफजरुी ८०,०००.०० ५९,२१६.०० २०,७८४.०० 

सॊचाय भहसरु ८०,०००.०० ६१,५००.०० १८,५००.०० 

सवायी साधन भभवत िचव १००,०००.०० ०.०० १००,०००.०० 

भेजशनयी तथा औजाय भभवत सम्बाय तथा 
सञ्चारन िचव 

२९,०००.०० २३,०००.०० ६,०००.०० 

भसरन्द तथा कामावरम साभािी १३५,०००.०० १०२,७००.०० ३२,३००.०० 

इन्धन - अन्म प्रमोजन २०,०००.०० २०,०००.०० ०.०० 

कयाय सेवा शलु्क १,५८८,०००.०० १,०८०,५००.०० ५०७,५००.०० 

कामविभ िचव ८३,०००.०० ८३,०००.०० ०.०० 

अनगुभन, भूल्माॊकन िचव ६८,०००.०० ६६,४००.०० १,६००.०० 

भ्रभण िचव ५१,०००.०० १०,०००.०० ४१,०००.०० 

ववववध िचव ५४,०००.०० ४२,७००.०० ११,३००.०० 

 जम्भा ५,४७१,०००.०० ३,२०४,२९२.९८ २,२६६,७०७.०२ 
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ऩूॉजीगत तपव को िचवको वववयण 

िचव/ववत्तीम सिेतको नाभ फावषवक/अजन्तभ फजेट ऩषु भवहना सम्भको िचव फाॉकी फजेट 

भेजशनयी तथा औजाय ५०,०००.०० ५०००० ०.०० 

पननवचय तथा वपक्चसव २०,०००.०० २०,०००.०० ०.०० 

ऩूॉजीगत सधुाय िचव 
साववजननक ननभावण 

४०,०००.०० ०.०० ४०,०००.०० 

 जम्भा ११०,०००.०० ७०,०००.०० ४०,०००.०० 

 
 

१३. तोवकए फभोजजभका अन्म वववयण ्

 

 
 

गत फषवको
गत भवहना 
सम्भको मस भवहनाको जम्भा

कसूय वा दावी 
कामभ

कसूयभा सपाई वा 
दावी नऩगु्ने

भदु्दा 
वपताव

भलु्तवी/ 
ताभेरी अन्म जम्भा

अदारत तपव 20 7 0 27 11 4 १५ १२
जज. प्रशासन का. तपव 34 2 0 36 3 ३ ३३
अन्म ननकाम तपव 0 0 0 0 ० ०

54 9 0 63 14 4 0 0 0 18 45 0 0
अदारत तपव 4 0 4 ४
जज. प्रशासन का. तपव 1 0 1 १
अन्म ननकाम तपव 13 1 0 14 १४

18 1 0 19 0 0 0 0 0 0 19 0 0
0 0 0 0 0 0
72 10 0 82 14 4 0 0 0 18 64 0 0
1 12 0 13 13
0 0 0
1 12 0 13 0 0 0 0 0 0 13 0 0

फन्दीप्रत्मऺीकयण 0 0
ननषधेाऻा 0 0 0
जम्भा 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
अन्तयकारीन आदेश उऩयका 
ननवेदन 0 1 0 1 1

73 23 0 96 14 4 0 0 0 18 78 0 0

देवानी

प्रनतयऺा गरयएका भदु्दा

२ फषव 
नाघेका भदु्दा

पर्छ्यौट

जम्भा

कुर जम्भा
ऩनुयावेदन

जम्भा

पायाभ नॊ. १

जजल्रा सयकायी वकीर कामावरमफाट फहस ऩैयवी य प्रनतयऺा गरयएका अनसूुची नबत्र य फावहयका भदु्दा, ऩनुयावेदन य ननवेदनहरुको कायफाही वववयण

अदारत / कामावरम कैवपमत

अनसूुची २ 
नबत्रका

जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम, दनैु, डोल्ऩा । 
  २०७८ सार चैत्र भवहनासम्भको भदु्दातपव को प्रनतवेदन

भदु्दाको 
वववयण

अनसूुची १ 
नबत्रका

जम्भा

रगत 

नन
वेद

न

फाॉकी 

कुर जम्भा



 

23 
 

१४. आ.व. ०७७।०७८ भा सॊचानरत कामविभहरुको वववयण्- 

गत आ .व. भा ४ वटा अन्तयविमात्भक सभदुामभा सयकायी वकीर कामाविभ सॊचारन बएको । 

१५. मस कामावरमको वेमवसाइटको वववयण्-  

 मस कामावरमको वेमफसाइट्- dgao.dolpa@ag.gov.np     

१६. कामावरमभा प्राप्त बएको वैदेजशक सहामता, ऋण, अनदुान एवॊ प्राववनधक सहमोग य सम्झौता 
सम्फन्धी वववयण्- 

 मस कामावरमभा वैदेजशक सहामता, ऋण, अनदुान एवॊ प्राववनधक ससहमोग प्राप्त नबएको । 

१७. कामावरमफाट सॊचानरत कामविभ तथा सोको प्रगनत प्रनतवेदन्- 

     २०७८ भाघ देजि चैत्र भवहनासम्भभा मस कामावरमफाट सॊचारन बएका अन्तयिरयमात्भक तथा सभदुामका 
व्मजक्तहरुसॉग छरपरभा आधारयत सभदुामभा सयकायी वकीर कामविभको प्रनतवेदन । 

कामविभको सॊजऺप्त प्रनतवेदन 

१. कामविभको सॊजऺप्त जानकायी  
१) कामविभको नाभ् सभदुाम य सयकायी वकीर छरपर तथा अन्तयविमात्भक कामविभ  
२) कामविभ सञ्चारन स्थान् ठूनरबेयी न .ऩा .वडा नॊ .११ को कागेनी गाॉउ जस्थत  

३) नभनत् २०७८।१२।२३ 

४) कामविभ अवनध् नफहान १० :३०  फजेदेजि 12 फजेसम्भ 

५) सहबागी सॊख्मा् भवहरा य ऩरुूष गयी जम्भा् ३६ जना 
६) सहकामव बएको ननकाम वा सॊस्था् 
 क)   जनसभदुाम /ववद्यारमका जश ऺक /जनप्रनतनननध   

७) कामविभ सॊमोजन 

 क) सॊमोजक् स .जज.न्मा .श्री िभु फहादयु कुॉ वय  

 ि) सह-सॊमोजक् ना .स ुश्री आमषु नसॊजारी  

 ग) प्रनतवेदक् श्री आमषु नसॊजारी 
२. कामविभको उद्देश्म  

 १)  सभदुामराइव सयकायी वकीरको काभकायफाही फाये जानकायी गयाउने ।  

 २) सयकायवादी भदु्दाको काभ कायफाहीभा सभदुामको बनूभकाको फायेभा  सचेतना  जगाउने । 

 ३ )पौजदायी कानूनको फाये सभदुामभा जनचेतना अनबववृि गने ।  

 ४) सयकायी वकीरको काभ कायफाही य सयकायवादी भदु्दाको सम्फन्धभा  सभदुामरे   उठाएका 
जजऻाशाहरूको सम्फोधन गने । 

       ५) सयकायी वकीर य सभदुाम नफच एक -आऩसभा अन्तयविमा गयी आवश्मक छरपर गने ।  



 

24 
 

 

३. कामविभभा प्रस्ततु बएका ववषमहरू य प्रस्ततुकताव  

 कामवऩत्र्  
 सयकायी वकीरको तपव फाट सयकायी वकीरको ऩरयचम,  

 सयकायी वकीरका काभ,  
 नेऩारभा सयकायी वकीरको साॊगठननक सॊयचना,  
 नेऩारभा सयकायी वकीरका ऩदहरु,  

 सयकायवादी भदु्दाहरु तथा सयोकायवारा ननकामहरु,  

 सभदुामफाट सयकायी वकीररे यािेका अऩेऺा,  
 अऩयाधको न्माम ननरुऩणभा स्थानीम तहको बनूभका,  
 सभदुामरे थाहा जानकायी ऩाइयाख्नऩुने कुयाहरु, 

  सयकायवादी  भदु्दाहरू  

-जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम, डोल्ऩाका सहामक जजल्रा न्मामानधवक्ता श्री िभु फहादयु कुॉ वय ।  
४   .अनसूुचीहरू 

क  )कामविभ तानरका  

"सभदुाम य सयकायी वकीर सॊवाद कामविभ  "ववषमक  अन्तविव माको कामवतानरका  
नभनत २०७८/१२/२३         सभम्- नफहान १० :००  फजेदेजि 12:२० फजेसम्भ         कामविभ 
स्थान् ठूनरबेयी न .ऩा .वडा नॊ .११ को कागेनी गाॉउ जस्थत ।  

आमोजक् -जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम डोल्ऩा। 

कामविभ सञ्चारक- ना .सु .श्री आमषु नसॊजारी -जज .स.व.का .डोल्ऩा _। 
१०:००-१०:३0 उऩजस्थनत /यजजषे्ट्रशन  
१०:३०-१०:४० अध्मऺताको आसन िहण -् ठूनरबेयी न.ऩा .वडा नॊ . ११ कागेणी जस्थत नत्रवेणी 

आधायबतु ववद्यारमका प्र.अ. श्री अनऩु शे्रष्ठ ।   

आसन िहण अनतनथज्मूहरू 

स.जज.न्मा. श्री िभु फहादयु कुॉ वय जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम डोल्ऩा 
ठूनरबेयी न.ऩा. वडा नॊ. ११ कागेणी जस्थत कामविभभा सहबागी जनसभदुाम, 
जनप्रनतनननधज्मूहरू, कभवचायी एवॊ कामविभभा आभजन्त्रत सहबागीज्मूहरु 
मथास्थानभा । 

१०:४०-१०:४५ यावष्ट्रम गान 
 

१०:४५-११:०० 
स्वागत भन्तव्म सवहत कामविभको उद्देश्मभानथ प्रकाश 
स.जज.न्मा. श्री िभु फहादयु कुॉ वय जज.स.व.का. डोल्ऩा । 

११:००-११:३० कामवऩत्र प्रस्ततुी 
 सयकायी वकीरको तपव फाट सयकायी वकीरको ऩरयचम,  

 सयकायी वकीरका काभ,  
 नेऩारभा सयकायी वकीरको साॊगठननक सॊयचना,  
 नेऩारभा सयकायी वकीरका ऩदहरु,  

 सयकायवादी भदु्दाहरु तथा सयोकायवारा ननकामहरु,  
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 सभदुामफाट सयकायी वकीररे यािेका अऩेऺा,  
 अऩयाधको न्माम ननरुऩणभा स्थानीम तहको बनूभका,  
 सभदुामरे थाहा जानकायी ऩाइयाख्नऩुने कुयाहरु, 

  सयकायवादी  भदु्दाहरू 

- 
जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम, डोल्ऩाका सहामक जजल्रा न्मामानधवक्ता श्री 
िभु फहादयु कुॉ वय ।  

११:३०-११:४५ कामविभका सहबागीहरूको कामवऩत्र य सभदुाम सयकायी वकीर कामविभ 
भानथ धायणा  

११:४५-१२:१५ कामविभ य कामवऩत्र भानथ सहबागीहरूको जजऻाशाको स.जज.न्मा. श्री िभु 
फहादयु कुॉ वयफाट सम्फोधन   

 भन्तव्म 
१२:१५-१२:२०   भन्तव्म सवहत कामविभ सभाऩन, ठूरीबेयी न.ऩा.वडा नॊ. ११ कागेणी 

जस्थत यहेको नत्रवेणी आधायबतु ववद्यारमका प्र.अ. श्री अनऩु शे्रष्ठ ।   
 

ख) प्रस्तुत कामवऩत्र 

१) सयकायी वकीरको ऩरयचम  ,सयकायवादी भदु्दाहरू य सभदुामफाट गरयएको अऩेऺा  

िभु फहादयु कुॉ वय 

स .जज. न्मा.व. 
जजल्रा सयकायी वकीर कामावरम ,डोल्ऩा 

२०७८ चैत्र २३ 

सयकायी वकीरको ऩरयचम ्

सयकायी वकीर को हनु ्: 
 पौजदायी न्माम प्रशासनका तीन प्रभिु कामव अनसुन्धान, अनबमोजन य न्मावमक ननणवम भध्मे 

भहान्मामानधवक्ताको कामावरम य मस अन्तगवतका सयकायी वकीर कामावरमभा कामवयत सयकायी 
वकीरहरूराइव याज्मको तपव फाट अनबमोजनकतावको जजम्भेवायी ददइएको छ । 

 याज्मको काननुको यऺक य सयकायको काननुी सल्राहकाय सयकायी वकीर हो। 

 सयकायी भदु्दाहरूभा य सयकायराइव ववऩऺी फनाइव दामय बएका रयट/भदु्दाहरूभा याज्मको  
 तपव फाट अदारत/न्मावमक ननकामभा प्रनतनननधत्व गदै वहस ऩैयवी य प्रनतयऺा गने य सयकायी भदु्दाहरूको 

अनबमोजन गने काननुी अनधकाय प्राप्त व्मजक्तराइव सयकायी वकीर बननन्छ । 

 सयकायी वकीर काननुको ऻाता य ववशेषऻ हनु्छन ्। 

 भानव अनधकायको यऺक । 

 पौजदायी न्माम प्रशासनको सधुायको सॊवाहक य सभन्वमकताव । 

 काननुको शासनको सॊयऺक तथा प्रचरनकताव । 

 ननशलु्क ऩीनडत ऩऺको प्रनतनननधत्व गछवन ्। 

 ऩीनडतराइव न्माम य कसयुदायराइव सजाम ददराउन न्मामका रानग वोल्ने सहजकताव बएकारे सयकायी 
वकीर जनताका वकीर हनु ्। 
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सयकायी वकीरका काभहरू ्

सयकायी वकीरको काभ सयकाय वादी हनुे देवानी भदु्दा य सयकाय वादी हनुे पौजदायी भदु्दासॉग भात्र सम्वजन्धत 
हनु्छ । उक्त भदु्दाहरुभा सयकायी वकीररे ननम्न कामवहरू गछव् 

 नेऩारको सॊववधानरे नेऩार सयकायको तपव फाट कुनै अदारत वा न्मावमक ननकाम वा अनधकायी सभऺ 
सॊववधानभा अन्मथा व्मवस्था बएकोभा फाहेक अनबमोजन गने नगने सम्फन्धी जजम्भेवायी भहान्मामानधवक्ताभा 
ननवहत यािेको छ । धाया १५८ (२) 

 भहान्मामानधवक्ताफाट अनबमोजन सम्फन्धी आपूभा ननवहत अनधकाय भातहत सयकायी वकीरराइव तोवकएको 
शतवको अनधनभा यही प्रमोग य ऩारना गनव सक्ने गयी प्रत्मामोजन गरयएको हनु्छ । 

 नेऩार सयकायको हक, वहत वा सयोकाय ननवहत यहेको भदु्दाभा भहान्मामानधवक्ता वा ननजको भातहतका 
सयकायी वकीरफाट नेऩार सयकायको प्रनतनननधत्व गरयनेछ बनी उल्रेि छ । धाया १५८ (२)  

 नेऩारको सॊववधानभा बएको व्मवस्था, भहान्मामानधवक्ताफाट प्रत्मामोजजत अनधकाय य अन्म काननुहरूभा 
बएको व्मवस्था अनसुाय सयकायी वकीररे सयकायवादी भदु्दाको साथै सयकायराइव सयोकाय ऩने भदु्दा य 
सयकायराइव ववऩऺी फनाइव दामय बएका भदु्दा भानभरा य रयट ऺेत्रभा सभेत अनबमोजन, वहस ऩैयवी य 
प्रनतयऺा गने य सयकायी ननकामहरूराइव काननुी याम प्रदान गने य वहयासतभा यहेका व्मक्तीराइव भानवोजचत 
व्मवहाय नगयेको, आपन्त वा काननु व्मवसामीराइव बेटघाट गनव नददएको बने्न जानकायी वा उजयुी ऩयेभा 
वहयासत अनगुभन गने य छाननफन गयी त्मस्तो हनुफाट योक्न सम्फजन्धत अनधकायीराइव ननदेशन ददने काभ 
सयकायी वकीररे गछवन ्। 

 अऩयाधहरूको प्रबावकायी अनसुन्धानका आधायभा दोषी देजिएका व्मजक्त उऩय नेऩार सयकायको तपव फाट 
अनबमोजन गने य ऩीनडतराइव न्माम उऩरब्ध गयाउन वऩनडतको तपव फाट फहस ऩैयवी/प्रनतयऺा गने काभ 
सयकायी वकीरफाट हनु्छ । 

 अऩयाधको अनसुन्धान गने अनधकायीहरू (प्रहयी अनधकृत, वन कभवचायी, यावष्ट्रम ननकुञ्जका कभवचायी, औषधी 
ननरयऺक, िाद्य ननरयऺक, भारऩोत अनधकृत, प्रभिु जजल्रा अनधकायी वा अनधकृत आदद) राई अऩयाधको 
अनसुन्धान गदाव ननदेशन  ददने ।  

 अऩयाधको अनसुन्धान गये ऩनछ प्रभाणको आधायभा को उऩय भदु्दा चल्ने , को उऩय भदु्दा नचल्ने ,भदु्दा चल्ने 
बए कुन कसयुभा कुन सजामको भागदावी नरएय भदु्दा चराउने बने्न कुयाको ननणवम गने । 

 भदु्दा चराउने ननणवम बएका उऩय अनबमोग ऩत्र तमाय गयी अदारत /न्मावमक ननकामभा प्रभाण सवहत भदु्दा 
ऩेश गने । 

 भदु्दाभा सयकायको त पव फाट फहस ऩैयवी गने , साऺीहरुको वकऩत्र गयाउने , जजयह गने , ऩनछ प्राप्त बएका 
प्रभाणहरु अदारतभा ऩेश गने । 

 अदारत/न्मावमक ननकामरे गयेको पैसरा वा आदेशभा जचत्त नफझेुभा भानथल्रो अदारतभा ऩनुयावेदन गने 
वा ननवेदन ददने । 

 नेऩार सयकायका कामावरमहरुरे भाग गयेको कानूनी याम प्रदान गने । 

 नेऩार सयकायको हक वहत सयोकाय यहेको भदु्दाभा फहस ऩैयवी प्रनतयऺा गने तथा  साऺीको वकऩत्र 
गयाउने । 

 सयकायी कामावरमराई कानूनी याम ददन े। 

 सयकायी ननकाम वा ऩदानधकायी ववरुिका भदु्दाभा सयकायी ननकाम वा ऩदानधकायीको प्रनतयऺा गने । 
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 वहॊसा वा अऩयाध वऩनडत, जाहेयवारा वा साऺीका साथै वहयासतभा यहेका व्मजक्तहरूको भानवअनधकायको 
सॊयऺण गने । 

 

नेऩारभा सयकायी वकीर कामावरमको साॊगठननक सॊयचना् 
 १) भहान्मामानधवक्ताको कामावरम (१ वटा) 
 २) उच्च सयकायी वकीर कामावरमहरू (१८ वटा)  

 ३) ववशेष सयकायी वकीर कामावरम (१ वटा काठभाडौंभा यहेको )  

 ४) जजल्रा सयकायी वकीर कामावरमहरू (७७ वटा)  

 

नेऩारभा सयकायी वकीरका ऩदहरू ्

 भहान्मामानधवक्ता् प्रधानभन्त्रीको नसपारयसभा याष्ट्रऩनतफाट ननमकु्त हनुे सॊवैधाननक व्मवस्था नेऩारको 
सॊववधानको धाया १५७ (२) भा यहेको छ । धाया १५८ (१) भा नेऩार सयकायको भखु्म काननुी 
सल्राहकाय हनुेछ बनी उल्रेि   बएको । धाया १५८ (२) भा मस सॊववधानभा अन्मथा व्मवस्था 
बएकोभा फाहेक कुनै अदारत वा न्मावमक ननकाम वा अनधकायी सभऺ नेऩार सयकायको तपव फाट भदु्दा 
चराउने वा नचराउने बने्न कुयाको अजन्तभ ननणवम गने अनधकाय भहान्मामानधवक्ताराइव हनुेछ बने्न 
सॊवैधाननक व्मवस्था यहेको छ । भहान्मामानधवक्ताको काभ, कतवव्म य अनधकाय सम्फन्धी ववस्ततृभा 
नेऩारको सॊववधानको धाया १५८ भा उल्रेि यहेको छ । 

  नामव भहान्मामानधवक्ता  ्नेऩार न्माम सेवाको याजऩत्राॊवकत ववजशट शे्रणी (सजचव स्तय) को सयकायी 
वकीर । 

  सहन्मामानधवक्ता  ्नेऩार न्माम सेवा, सयकायी वकीर सभूहको याजऩत्राॊवकत प्रथभ शे्रणी (सहसजचव 
स्तय) को सयकायी वकीर । 

  उऩन्मामानधवक्ता/जजल्रा न्मामानधवक्ता ्नेऩार न्माम सेवा, सयकायी वकीर सभूहको याजऩत्राॊवकत दिनतम 
शे्रणी (उऩ सजचव) स्तयको सयकायी वकीर । 

  सहामक जजल्रा न्मामानधवक्ता/शािा अनधकृत ्नेऩार न्माम सेवा, सयकायी वकीर सभूहको याजऩत्राॊवकत 
ततृीम शे्रणी (शािा अनधकृत) सयहको सयकायी वकीर । 

 

सयकायवादी भदु्दाहरू  ्

( क) देवानी भदु्दाहरु्–सयकायी य साववजननक सम्ऩ जत्त सम्वन्धी भदु्दाहरु य नेऩार सयकायको हक वहत सयोकाय 
सम्वन्धी देवानी भदु्दाहरु सयकायवादी हनु्छ । 

(ि )पौजदायी भदु्दा ः्– दनुनमा वादी पौजदायी हनुे केही अऩवादराई छाडेय प्राम सवैजसो भदु्दाहरु सयकायवादी 
हनु्छन ्। मसराई मसयी वनगवकयण गनव सवकन्छ ।  

जजउज्मान सम्वजन्धत कसयु्–ज्मान सम्वजन्धत कसयु , ज्मान भाने उद्योग , अॊगबॊग, तेजाव िनाई कुरुऩ ऩायेको , 

गबवऩतन, गैयकाननुी थनुा, ब्मजक्त वेऩत्ता ऩाने, अऩहयण तथा शरयय वन्धक, इराज (उऩचाय )सम्वन्धी कसयु  

याष्ट्र य सभाज ववरुिका कसयु–् याज्म ववरुिका कसयु, साववजननक शाजन्त बॊग गने कसयु, अऩयाधका प्रभाणहरु नट 
गने, प्रभाण सिरनभा वाधा ऩु मावउने कसयु , साववजननक स्वास््म , सयुऺा, सवुवधा, नैनतकता ववरुिका कसयुहरु , 

हातहनतमाय य ववष्पोटन ऩदावथ सम्वन्धी कसयु, यावष्ट्रम वा साववजननक सम्ऩजत्त ववरुिको कसयु, धभव सम्वन्धी कसयु, 
रागूऔषध, वन सम्वन्धी कसयु, नक्करी नोट, नक्करी वटकट सम्वन्धी कसयु, भ्रटाचाय सम्फन्धी कसयु । 
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सभाजका कभजोय वगव उऩय बेदबाव सम्वन्धी कसयु् – गम्बीय घयेर ुवहॊसा , वोक्सीको आयोऩ , छुवाछुत सम्वन्धी 
कसयु । 

मौनजन्म कसयु –् वारवववाह, फहवुववाह, जवयजस्ती कयणी/उद्योग, वार मौन दरुुऩमोग। 

सम्ऩजत्त सम्वन्धी कसयु्–चोयी, डाॉका, ठगी, अऩयानधक ववश्वासघात , साववजननक नरित वकते सम्वन्धी , नाऩ तौर 
सम्वन्धी कसयु, अऩयानधक उऩरव सम्वन्धी कसयु । 

सयकायवादी पौजदायी भदु्दाको कायफाही प्रकृमाभा सयकायी वकीरको प्रनतनननधत्व् 

 अनसुन्धान (ननदेशन ददने) 
 अनबमोजन (भदु्दा चल्ने नचल्ने ननणवम गने य अनबमोग ऩत्र दामय गने) 
 अदारती/न्मावमक कायफाहीभा प्रनतनननधत्व (साऺी वकऩत्र, वहस ऩैयवी य प्रनतयऺा, ननवेदन, ऩनुयावेदन, 

भदु्दा दोहोमावइव हेयी ऩाउने ननवेदन सम्फजन्ध काभ) 
 

सयकायवादी पौजदायी भदु्दाभा सयोकायवारा ननकामहरू् 
 प्रहयी य अन्म अनसुन्धान गने ननकामका अनसुन्धान अनधकृत य कभवचायीहरू 

 सयकायी वकीर 

 ननजी काननु व्मवसामी (नेऩार फाय) 
 अदारत/न्मावमक ननकाम 

 पयेजन्सक ववऻ/जचवकत्सक, सभदुाम/नागरयक सभाज (ववनबन्न प्रकायका अऩयाधको न्माम ननरूऩणभा 
सम्फजन्धत ववऻहरू) 

 स्थानीम ननकाम 

 अन्म ववनबन्न सयकायी ननकाम/सॊघ सॊस्था (अस्ऩतार, ऩनुवस्थाऩना केन्र आदद) 
 

 

सभदुामफाट सयकायी वकीररे यािेको अऩेऺा ्
 अऩयाधको सूचना नजजकको प्रहयी कामावरमभा वा नजजकको सम्फजन्धत अनसुन्धान गने कामावरमभा थाहा 

ऩाउने ववजत्तकै नछटो उऩरब्ध गयाउने । 

 अऩयाध गने व्मजक्तराइव ऩिाउ गनव वा ननमन्त्रण गनव सहमोग गने । 

 अऩयाधको अनसुन्धानको िभभा आपूरे देिेको य थाहा ऩाएको साॉचो कुयाको जानकायी अनसुन्धान 
अनधकृत, सयकायी वकीर य अदारत/न्मावमक ननकामभा  फमान य वकऩत्रभा जानकायी गयाउने । 

 अऩयाध अनसुन्धानको िभभा तमाय गरयने ववनबन्न नरितहरूभा योहवयभा य साऺी फस्ने य घटना वववयण 
कागज गने । 

 अऩयाध वऩनडतराइव तत्तकार उद्घाय, उऩचाय, याहत य ऩनुवस्थाऩना गनव सहमोग    गने । 

 भदु्दाको साऺीको रूऩभा यहेका व्मजक्तरे अदारत/न्मावमक ननकामभा तोवकएको ददनभा सभमभा आइव 
आपूरे देिेको, जानेको य थाहा ऩाएको कुया जानकायी गयाइव वकऩत्र गने । 

 अदारत/न्मावमक ननकामफाट बएको पैसरा कामावन्वमनभा सहमोग गने । 

 अनसुन्धान, अनबमोजनन य न्माम ननयोऩणका िभभा अनसुन्धान अनधकृत, अनबमोजनकताव य न्माम ननयोऩण 
गने अनधकायी य न्मामधीशराइव अनजुचत रूऩभा आस, त्रास, दफाव य प्रबावभा ऩाने प्रमत्न नगने । 

अऩयाधको न्माम ननरूऩणभा स्थानीम तहको बनूभका 
 साऺी तथा ऩीनडतराइव सयुऺा ददने । 
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 ऩीनडतराइव सभाजभा ऩनुवस्थाऩना गनव सहमोग गने । 

 भदु्दाको योहवयभा आवश्मक ऩने नसपारयसहरू गने । 

 प्रभाण फझुने िभभा योहवयभा फस्ने य साऺी सजवनभनका रानग भाननसहरू जटुाइददने । 

 नाफारकको सम्ऩजत्तको जजम्भा तथा सॊयऺण गने । 

 अनसुन्धान अनधकृतको अनयुोध वा अदारत/न्मावमक ननकामको आदेश अनसुाय स्थानीम स्तयभा गनुवऩने 
ववनबन्न भचुलु्काहरू तमाय गनव सहमोग गने । 

 

सभदुामरे थाहा जानकायी ऩाइयाख्नऩुने कुयाहरू ्

 कसैरे ऩनन काननु उल्रॊघन गयेय कुनै काननुी व्मवस्थाको जानकायी नथएन वा जानेको नथइन बन्न ऩाउॉदैन 
। 

 कसैराइव ऩनन कुनै प्रकायको बेदबाव वा छुवाछुत गनव ऩाइंदैन । 

 दश वषव बन्दा कभ उभेयका फारफानरकाराइव कुनै अऩयाधभा सजाम हुॉदैन । भदु्दा राग्दैन । 

 फारफानरकाराइव नसकाएय कुनै अऩयाध गनव रगाएभा वा त्मसयी अऩयाध बएभा नसकाउने वा अऩयाध गनव 
रगाउनेराइव ऩनन सजाम हनु्छ । 

 कसैराइव ऩनन काननु फभोजजभ फाहेक थनुाभा याख्न ऩाइदैन । 

 कसैराइव ऩनन मातना ददन ऩाइंदैन । ऩिाउ ऩयेका व्मक्तीराइव कुटवऩट गनव वा कुनै वकनसभको मातना 
ददने गनव हुॉदैन । 

 अऩयाधको सूचना ददन ुसफैको कतवब्म हो । नजजकको प्रहयी कामावरमभा वा सम्फजन्धत अनसुन्धान गने 
ननकामभा मस्तो सूचना ददनऩुछव । 

 अऩयाधको फायेभा आपूराइव थाहा जानकायी बएको साॉचो कुया अनसुन्धानको िभभा अनसुन्धान अनधकायी 
य अदारत/न्मावमक ननकामभा फमान/वकऩत्रभा बनु्नऩछव । 

 अऩयाध ऩीनडतराइव उद्घाय गनव, उऩचाय गनव य ऩनुवस्थाऩना गनव सहमोग गनुवऩछव । 

 साऺीको रूऩभा यहेका व्मजक्तरे अऩयाधको फायेभा आपूराइव थाहा जानकायी बएको कुया अदारत/न्मावमक 
ननकामभा तोवकएको ददनभा गएय वकऩत्र गरयददन ुऩछव । 

 सनुेय जानेको वा थाहा ऩाएको कुया प्रभाण होइन । 

 असभथव ऩऺराइव काननु फभोजजभ ननशलु्क काननुी सहामता ऩाउने हक हनु्छ। 

 अऩयाध ऩीनडतराई आपू ऩीनडत बएको भदु्दाभा बएको अनसुन्धानको य अदारतभा बएको न्मावमक काभ 
कायवाहीको जानकायी  ऩाउने हक हनु्छ । 

 प्रत्मेक अऩयाध ऩीनडतराई अनबमकु्तराई रगाइएको अनबमोगको फायेभा वा अनबमोग नरगाइएको अवस्थाभा 
त्मसको आधाय य कायणको फायेभा जानकायी ऩाउने हक हनु्छ ।  

 अऩयाध ऩीनडतराई काननु फभोजजभ भदु्दाको कायवाही प्रविमाभा सहबागी हनु ऩाउने, साभाजजक ऩनु्स्थाऩना 
य ऺनतऩूनतव सवहतको न्माम ऩाउने हक हनु्छ । 

 नेऩार सयकाय वादी हनुे भदु्दाभा अऩयाधको सूचना ददने व्मजक्त सयकायी गवाह (साऺी) हनु्छ । 

 अदारतफाट दोषी ठहय नहुॉदासम्भ अनबमकु्तराइव ननदोष भानु्नऩछव । 

 आपू ववरुि रागेको कसयुको प्रनतयऺा गनव काननु व्मवसामी याख्न असभथव अनबमकु्तराइव याज्मिाया 
नन्शलु्क काननुी सहामता एवॊ प्रनतयऺा उऩरव्ध हनु्छ । मसका रानग वैतननक वकीरको व्मवस्था 
गरयएको हनु्छ । 
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१८. कामावरमरे वगॉकयण तथा सॊयऺण गयेको सूचनाको नाभावरी य त्मस्तो सूचना सॊयऺण गनव 
तोवकएको सभम्- 

 मस कामावरमफाट प्रदान गरयने कुनै सूचनाको वगॉकयण नगरयएको य सूचना सॊयऺण गनव सभमावनध ऩनन 
नतोवकएको   

१९. कामावरमभा ऩयेको सूचना भाग सम्फन्धी ननवेदन य सो उऩय सूचना ददइएको ववषमको 
वववयण्- 

 हार सम्भ मस कामावरमभा कामावरमको सूचना भाग गयी नरजित रुऩभा कुनै ऩनन नागरयकरे ननवेदन 
ददएको अनबरेि नयहेको । 

२०. कामावरमको सूचनाहरु अन्मत्र प्रकाशन बएको वववयण्- 

   

 ................... 
(आमषु नसॊजारी) 

सचुना अनधकायी 
 


